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1 Breve descripción de las Aplicaciones de Acción de APC 

1.1 Historia

La idea de las Aplicaciones de Acción surge de la experiencia recogida por APC y sus miembros al trabajar apoyando a activistas y ONG en la publicación de contenidos en línea. Contrario a lo que ocurre con los periódicos y medios televisivos, donde es difícil para una organización que trabaja por el cambio social competir con organizaciones multinacionales, la publicación en Internet brinda a las ONG igualdad de condiciones para hacer conocer su mensaje y compartir información. Para aprovechar esta posibilidad de manera efectiva, las organizaciones sin fines de lucro necesitan herramientas fáciles de utilizar para la publicación e intercambio de información. Efectivamente, una de las quejas más frecuentes de activistas del mundo entero era: “necesitamos herramientas de Internet de bajo costo que nos permitan realizar campañas y trabajo de colaboración de manera sencilla”. Las Aplicaciones de Acción de APC son la respuesta a esta necesidad.

Las Aplicaciones de Acción de la Asociación para el Progreso de las Comunicaciones (APC) brindan a las organizaciones no gubernamentales (ONG) y organizaciones sin fines de lucro, la posibilidad de llegar a un público más amplio permitiéndoles publicar su información en Internet de manera muy sencilla. Algunas de las funciones incluyen la fácil publicación de noticias a través de formularios, además del intercambio de ítems entre diferentes sitios al estilo de los grupos de noticias de Internet  (Usenet groups). Diversos grupos utilizan las Aplicaciones de Acción de APC para publicar contenidos tales como noticias, eventos, recursos, contactos, etc. Ver sección 1.2.5 donde figuran ejemplos de sitios en Internet que utilizan las Aplicaciones de Acción de APC. 

Una de las necesidades en común de las organizaciones no gubernamentales es encontrar una manera sencilla y eficaz de compartir información con sus miembros, personal y público en general. Cuando se trata de difundir su mensaje las organizaciones sin fines de lucro se enfrentan en general a dos problemas:

· No cuentan con personal ni tiempo necesarios para publicar nueva información en su sitio en Internet

· Es difícil obtener difusión para temas, acciones y eventos de importancia 

Las Aplicaciones de Acción están diseñadas para ayudar a las organizaciones a resolver ambos problemas. A través de sencillos formularios en Internet, las Aplicaciones de Acción permiten que cualquier persona de tu organización publique noticias y otros contenidos en tu sitio en Internet. No se necesitan conocimientos técnicos avanzados. Existe además la función de Interconexión de contenidos que te permite intercambiar contenidos automáticamente con las organizaciones que tú elijas. Este tipo de intercambio de contenidos hace posible que aumenten las visitas a tu sitio y que obtengas más publicidad para tu información, ahorrándote mucho tiempo.

1.2 ¿Qué son las Aplicaciones de Acción de APC? 

En esta sección descubrirás qué son realmente las Aplicaciones de Acción, te mostraremos cuáles son sus ventajas, las razones por las cuales las Aplicaciones de Acción pueden adecuarse a tu trabajo de publicación en línea, cuáles son las organizaciones que las utilizan y cómo se benefician a través de las mismas.

1.2.1 Cuáles son las ventajas de utilizar las Aplicaciones de Acción de APC

Los activistas y las ONG obtienen grandes beneficios y ventajas del hecho de intercambiar información en Internet con las Aplicaciones de Acción de APC. Algunos de esos beneficios son:

Fácil actualización: con las Aplicaciones de Acción de APC puedes actualizar información en pocos minutos, sin conocimientos especiales de ningún tipo y sin afectar contenidos ya publicados.

Fácil de usar: los usuarios agregan contenidos a un sitio a través de formularios de fácil utilización de Aplicaciones de Acción de APC, de esta manera el personal no técnico de tu organización puede publicar información en línea. 

La posibilidad de realizar búsquedas de contenido: las Aplicaciones de Acción incluyen su propia base de datos. Puedes crear tus propios archivos con posibilidad de búsqueda, rápida y fácilmente, sin instalar ningún programa de motor de búsqueda especial.

Interconexión de contenidos: si quieres compartir información con otras organizaciones que trabajan por el desarrollo social, las Aplicaciones de Acción de APC te permiten publicar información en tu propio sitio en Internet y hacen que ésta aparezca automáticamente en portales temáticos adicionales que tú elijas.

1.2.2 Funciones de las Aplicaciones de Acción de APC

Las funciones principales de la versión actual de las Aplicaciones de Acción incluyen:

· Un completo sistema de edición en Internet: no se requieren conocimientos de HTML 

· Servicio electrónico completo: todo lo que necesitas es un navegador de Internet como Netscape Communicator o Internet Explorer

· Administrador de ítems: todas las funciones están incluidas en un panel de control que funciona a partir de un navegador; incluye la posibilidad de cortar y pegar información de otros programas

· Indicación automática de caducidad de la información 

· Configuración de pantalla: fácil de integrar a cualquier sitio en Internet

· Herramientas de moderación: comparte el trabajo de publicación electrónica con otros usuarios de las Aplicaciones de Acción 

· Interconexión de contenidos: comparte información con otros usuarios de las Aplicaciones de Acción en el mismo servidor 

· Clasifica los artículos utilizando categorías personalizadas o incorporadas  

· Motor de búsqueda incluido 

· Multilingüe: incluye inglés, checo, español (es muy sencillo agregar otros idiomas) 

· Programa de Fuente Abierta (open source): las Aplicaciones de Acción están equipadas con programa de Fuente Abierta que generalmente permite contar con un producto superior a un costo menor al de productos comerciales similares, además de brindar la capacidad de desarrollar las funciones adicionales que necesites 

· Estadísticas: resúmenes electrónicos de comportamiento de público

Nuevas funciones incorporadas en 2001/2002

· Interconexión de contenidos: intercambia artículos entre diferentes servidores   

· Interconexión de contenidos: comparte titulares con otros sitios Internet utilizando el formato RSS (Rich Site Summary) para obtener artículos de noticias de sitios ubicados en otros servidores o para publicar tus noticias en listas de distribución.

· Editor fuera de línea: cliente de Java para la edición de artículos fuera de línea

· Debates por tema

Para obtener instrucciones acerca del uso de estas funciones ver la sección Preguntas frecuentes de las Aplicaciones de Acción: <http://apc-aa.sourceforge.net/faq/>

1.2.3 ¿Cómo funcionan las Aplicaciones de Acción de APC?

Las Aplicaciones de Acción de APC son una serie de aplicaciones de Internet ejecutadas en el servidor de tu proveedor. Tú realizas todas las tareas de publicación, edición y administración desde tu computadora a través de un navegador de Internet y de formularios de fácil utilización. Las Aplicaciones de Acción facilitan la publicación en línea ya que están instaladas en tu sitio en Internet. 

Las Aplicaciones de Acción integran tus contenidos a una base de datos más grande dentro del servidor, haciendo posible –si así lo deseas—que tus noticias aparezcan en otros sitios Internet de temas similares o relacionados, en otros sitios Internet temáticos o en portales de APC. Tú eres quien decide cuáles serán las organizaciones a las que permites seleccionar y volver a publicar tus noticias, y viceversa. Esta modalidad de intercambio de información se denomina interconexión de contenidos.

1.2.4 Diversas maneras en que las organizaciones utilizan las Aplicaciones de Acción en la actualidad

Diversas ONG utilizan las Aplicaciones de Acción para publicar noticias diarias y otro tipo de información sobre temas específicos que necesita ser actualizadas  frecuentemente. Organizaciones más grandes que generalmente producen un importante caudal de información pueden instalar varias aplicaciones para diferentes proyectos.

Otras organizaciones utilizan las Aplicaciones de Acción para recoger automáticamente información proveniente de sitios Internet de usuarios de APC en todo el mundo, luego pueden publicar dichos contenidos en su sitio portal temático.

Algunas organizaciones utilizan las Aplicaciones de Acción para crear bases de datos de enlaces clasificados por temas.

1.2.5 La presentación de las Aplicaciones de Acción desde el punto de vista del usuario

Aquí encontrarás algunos ejemplos de cómo APC, y las organizaciones con las que trabaja, utilizan las Aplicaciones de Acción: 
· Econnect <http://globalizace.ecn.cz/monitor.shtml> publica diariamente un análisis de la información de los medios en su página sobre globalización (en checo).
El sitio Internet de Econnect
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· Colnodo <http://www.colnodo.apc.org> publica periódicamente noticias de sus usuarios (en español).

Novedades de los usuarios de Colnodo
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· APC 
<http://www.apc.org/english/news/index.shtml utiliza las Aplicaciones de Acción en su sección Noticias para publicar noticias provenientes de las organizaciones miembro y de los proyectos. Las Aplicaciones de Acción envían automáticamente noticias sobre determinados temas (ej.: Derechos en Internet, Género y TIC) directamente a otras secciones del sitio en Internet de APC, manteniéndolas actualizadas sin trabajo extra por parte del administrador del sitio (en inglés y español).

La página de noticias de la red APC
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© Internet Rights - Latin America & the Caribbean

Open Source /Free Software: Non-proprietary software use and public policy in Brazil

RIO DE JANEIRO, Brazil -« Contrary to popular belief, Brazil's federal governmant has
o formal policy to prioritise the use of open source or fras Software - not avan by
public offices and sgenciss. Actuslly, lsst yasr the Brazilian Telecommunications
National Agancy made an announcement that it vould buy 290,000 computers to be
installad in public schools all over the sountry (sne of the promises made by the
Project Sociedade da Informacio - https//wwwsotinfo.gov.br -, created by the Ministry
of Sciance and Tachnology). The operating systam in thase computers would be.
Microzoft's Windows

The decision to use Windous was recaived negatively and was severely riticised. Tuo
politicians aven demanded 3 referandum or "Popular Action” on the decision. This
yaar, Congrass approved 2 law datermining that tha computers would run both the
propristary operating systam, Windans, and the frae aperating systam softuare, Linux,
Howaver, currently, the sntira process of acquisition of the computers is on hald, until
ne of our Fadaral Trbunals declares vhether the process is lagal or nat, - An
informal updata on public policy and actions influancing the se of free/spen source

Softuare in Brazil from RITS, our member in Brazil. (05/04/2002) More >

Interet policy newsletter for civil society in Latin America and the Caribbean
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Evaluating Technology Initiatives from a Gender Perspective: Testing beging in Latin
America
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Methodslogy) i< now st the tasting and refining stage, with the first tasts being camisd
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· Rabble.ca <http://www.rabble.ca> utiliza las aplicaciones de acción para administrar noticias, además de su servicio comunitario en línea (en inglés).
El sitio Internet Rabble.ca
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1.2.6 La presentación de las Aplicaciones de Acción desde el punto de vista del administrador de contenidos 

La interfaz de ingreso y administración de contenido de las Aplicaciones de Acción cambia su aspecto de acuerdo con quién acceda a la misma. El administrador del sitio en Internet es quien determina el nivel de acceso del usuario.  A continuación aparece la pantalla básica que se verá al crear o editar una nota:
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Página Administrador de ítem
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Esta es la pantalla que el editor de contenido utiliza para administrar varios ítems

1.3 Cómo empezar: la preparación de un método de abordaje

Antes de comenzar a trabajar y para que tu organización pueda aprovechar al máximo las Aplicaciones de Acción, deberán tenerse en cuenta varias cuestiones, en esta sección brindamos información acerca de las mismas.

1.3.1 ¿Qué necesitas para comenzar? 

Necesitas:

· Una cuenta Internet en una red de APC que ofrezca las Aplicaciones de Acción o tener las Aplicaciones de Acción instaladas en el servidor de tu sitio en Internet. Ver http://www.apc.org/actionapps/english/general/get.html] para ver la lista de proveedores relacionados con APC.

· Un sitio en Internet

· Una persona, como mínimo, designada como responsable de la información de la organización 

· Un plan que explique cómo deseas utilizar las Aplicaciones de Acción, del cual se hablará en esta sección.

· Un navegador de Internet (por ejemplo, las últimas versiones de Opera, Mozilla, Microsoft Internet Explorer o Netscape Navigator) 

Si cuentas con tu propio servidor de Internet y personal de administración de sistemas con experiencia en Linux (aunque las Aplicaciones de Acción trabajan bajo Windows 98/NT/2000 o cualquier plataforma que ejecute los programas requeridos) podrás también copiar las Aplicaciones de Acción y ejecutarlas tú mismo. Más información en: : <http://www.apc.org/actionapps/english/dev/index.html> El código fuente de Aplicaciones de Acción se encuentra en  http://sourceforge.net/projects/apc-aa
1.3.2 ¿Cómo piensas utilizar las Aplicaciones de Acción? 

Antes de instalar las Aplicaciones de Acción debes definir aspectos básicos acerca de la manera en que planeas utilizar el sistema:

.   ¿Cuáles son las secciones de tu sitio Internet que deben ser actualizadas frecuentemente? 
Esta pregunta te ayudará a definir qué secciones (las Aplicaciones de Acción las denomina “canales”) quieres automatizar o incluir en tu sitio en Internet. Las Aplicaciones de Acción de APC pueden servirte para automatizar noticias, eventos, listas de enlaces, de libros, listas de trabajo y otras secciones dentro de un sitio en Internet. La mayoría de las organizaciones optará por incluir más de un canal, los cuales servirán para actualizar diversas secciones del sitio rápida y fácilmente. 

Si tienes diferentes tipos de ítems de contenido (información) o si deseas utilizar las Aplicaciones de Acción en diferentes proyectos, deberás pensar en instalar canales diferentes para cada sección del sitio; esto te permitirá personalizar la presentación electrónica de la información adaptada a las necesidades específicas de cada proyecto. Si los ítems a publicar tratan temas diferentes pero tienen una estructura similar podrás utilizar categorías temáticas para organizarlos.

.   ¿Deseas utilizar las Aplicaciones de Acción para intercambiar información con otros grupos?

Las Aplicaciones de Acción de APC permiten que tu organización comparta información con otros sitios en Internet que tratan los mismos temas, a través de su función de interconexión de contenidos. Deberás hacer una lista de organizaciones (o tipos de organizaciones) con los que te gustaría intercambiar noticias o de otras que quisieras publiquen tus contenidos. En la versión actual de las Aplicaciones de Acción los sitios que comparten información pueden estar hospedados en un mismo servidor o en diferentes servidores de Internet.  Si tus organizaciones socias preferidas no utilizan las Aplicaciones de Acción, preséntaselas.

Si tu plan es utilizar las Aplicaciones de Acción para colaborar con otras organizaciones o para compartir información con ellas, deberás consultarlas acerca de las secciones del sitio en Internet que desean automatizar con las Aplicaciones de Acción. Dicha información puede modificar tus planes de utilización.

1.4 Nociones básicas sobre las Aplicaciones de Acción de APC

Esta sección consiste en una breve descripción de los conceptos básicos de las Aplicaciones de Acción: roles del usuario, términos técnicos y caudal de información. Esta información va dirigida a usuarios que desean administrar y distribuir los contenidos en un sitio Internet. 

1.4.1 Roles del usuario

Existen tres tipos de usuarios de las Aplicaciones de Acción, cada uno de ellos tiene un nivel de acceso diferente al sistema, de acuerdo con su rol. 

      Autor. Persona que envía contenidos para incluir en un sitio en Internet. El autor tiene permiso para agregar y publicar ítems de contenido además de editar o suprimir sus artículos, como por ejemplo el editor del boletín de noticias de tu organización. 

Nota: puede haber varios autores.
Editor. Persona que puede publicar, editar, aprobar y suprimir (al caducar) cualquier artículo, también puede importar noticias de otros canales de las Aplicaciones de Acción. El editor tiene el control total sobre el material publicado pero no puede modificar el texto de ítems importados de otras aplicaciones. Un editor tipo es el director de proyectos, quien se dedica a editar y/o aprobar los ítems antes de que aparezcan en el sitio en Internet público.

Nota: puede haber varios editores.
Administrador. Persona que puede crear o modificar la configuración de tu sitio en Internet utilizando las Aplicaciones de Acción. El administrador puede diseñar las páginas que contienen los canales de las Aplicaciones de Acción (incluidos el diseño y la selección de información, definición de categorías de información y configuración de interconexión de contenidos). Además, puede establecer qué parámetros de contenido están predeterminados y qué autores y editores pueden hacer modificaciones. Lo ideal es que esta persona trabaje en estrecha colaboración con los principales editores para garantizar una óptima administración del material. 

Nota: debe haber un solo administrador y deberá designarse un administrador reemplazante.

También es posible contar con una sola persona que realice todas las tareas antes explicadas o que los roles sean compartidos por varias personas. La manera en que tu organización determinará los roles dependerá de la capacidad y número de personas disponibles, en general, suele haber siempre más autores y menos editores. Lo ideal sería que tu organización cuente con un solo administrador más un administrador reemplazante.

El mantenimiento diario de las Aplicaciones de Acción no requiere del trabajo del administrador; sólo la instalación inicial requiere de conocimientos técnicos. Generalmente, la configuración se lleva a cabo durante la fase de instalación inicial del canal de las Aplicaciones de Acción. Una vez que la aplicación ha sido configurada, necesitas un especialista únicamente si debes hacer un cambio de importancia en tu sitio. Si el administrador del sitio en Internet de tu organización tiene experiencia en diseño en HTML y en trabajo con formularios electrónicos, podrá hacer este trabajo. 

1.4.2 Definiciones importantes

Esta sección explica los términos utilizados para definir las diferentes funciones y características de las Aplicaciones de Acción.


· Los “canales” de las Aplicaciones de Acción de APC 
El canal es la parte de las Aplicaciones de Acción que tu organización crea para publicar contenidos en alguna sección del sitio en Internet, ej.: el canal de Noticias de APC, el canal de Comunicados de prensa de APC, el canal de Noticias de GreenNet. 

Todos estos canales están hospedados en el mismo servidor lo cual posibilita el intercambio de contenidos entre los mismos, incluso entre canales de otros sitios en Internet. (Las autorizaciones de acceso se asignan cuidadosamente para garantizar que no se produzcan ingresos no autorizados).


· Interconexión de Contenidos
Las Aplicaciones de Acción permiten la publicación de ítems en un sitio en Internet de manera que los mismos puedan aparecer en otros sitios en Internet y portales temáticos, y viceversa. Dicho proceso de intercambio se denomina interconexión de contenidos y constituye un proceso organizado de intercambio de información entre sitios en Internet. Digamos por ejemplo que dos ONG –una grande y otra pequeña— están trabajando juntas en una campaña sobre sustancias tóxicas; ambas cuentan con sitios en Internet que contienen una sección de comunicados de prensa, la ONG más grande cuenta también con un listado de eventos y notas relacionadas con la campaña sobre sustancias tóxicas. A través de las Aplicaciones de Acción, ambas organizaciones pueden automatizar el proceso de intercambio para que los comunicados de prensa de cada una aparezcan en ambos sitios.

El administrador de canal controla a qué otro canal puede exportarse el contenido. En el ejemplo anterior, el administrador de la ONG más grande puede especificar qué contenido (además de comunicados de prensa) pueden ser exportados al canal de la ONG más pequeña. De la misma manera, el administrador puede también determinar de qué otros sitios quiere importar (trasladar) material al suyo. Por supuesto que sólo puede elegir material de los canales que le permiten importar a su sitio. En el ejemplo dado, el administrador del sitio en Internet de la ONG más pequeña puede importar material del sitio de la ONG más grande. 

· Categorías
Cada unidad de información o de contenido puede organizarse o agruparse en categorías temáticas; por ejemplo, una manifestación contra la tala de árboles podrá pertenecer a la categoría “Acción ecológica" o a la categoría "Deforestación". 

Existen varias razones de importancia por las que deberás asignar una categoría a cada ítem. Puedes presentar o archivar las noticias de tu sitio en Internet por categorías o bien los lectores podrán realizar búsquedas por categoría. Las categorías facilitan la interconexión de contenidos ya que los editores de otros sitios en Internet con las Aplicaciones de Acción pueden identificar el material que les interesa. 

Las Aplicaciones de Acción son distribuidas con una serie de categorías “predeterminadas” definidas por APC. Si ninguna de esas categorías se ajusta a tus necesidades, podrás crear otras. La utilización de un número elevado de categorías especializadas complica la interconexión de contenidos, por lo tanto se aconseja crear una nueva categoría sólo cuando sea absolutamente necesario

1.5 Cómo decidir acerca de la presentación de la información en tu canal 

1.5.1 Opciones

El fin de las Aplicaciones de Acción es ayudarte a automatizar la administración de contenidos electrónicos sin que tengas que empezar de cero en lo que respecta al diseño de tu sitio. Puedes insertar canales fácilmente a tu actual sitio en Internet sin tener que modificar el diseño de las páginas. ¡Y listo! sustituyes las estáticas páginas de HTML por un nuevo formato que funciona a través de una base de datos. 

Las Aplicaciones de Acción te permiten crear secciones (o canales) dentro del sitio en Internet basándote en dos páginas personalizables –una página índice y otra de texto. Los índices son simples listas de ítems, como por ejemplo una lista de las notas más recientes producidas por tu organización. Las páginas de texto incluyen el contenido completo del artículo, evento o de cualquier otro ítem que hayas publicado. Debes hacer clic en un enlace en la página índice para leer el texto del artículo (que aparece en la página de texto).

Ejemplo de una página índice
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A continuación verás una página de texto (puedes ver el texto completo del artículo denominado “Las Aplicaciones de Acción listas para el lanzamiento”, incluido el título, el autor, la ubicación y los datos necesarios para contactarse con el autor):

Ejemplo de una página de texto
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Por último ¿cómo EMPEZAR?

Para poder crear páginas de Internet dinámicas que tengan el mismo aspecto que el resto de tu sitio, necesitas una plantilla HTML del sitio, en blanco (o sea, sólo con las barras de desplazamiento, logo del sitio, etc. sin contenido específico de artículo). Luego insertas una simple línea de código en la plantilla (Aplicaciones de Acción te dará el código) donde debería aparecer el contenido. Los índices y artículos son formateados automáticamente para que tengan el mismo aspecto que tu sitio en Internet. El contenido es extraído de una base de datos y trasladado a la página. 

Ver la sección 3.4.4 “Diseño de pantalla de las Aplicaciones de Acción” para obtener instrucciones detalladas sobre la personalización de la presentación de tus Aplicaciones de Acción.

1.5.2 Creación de plantillas de páginas de Internet 

El primer paso en la personalización de tus Aplicaciones de Acción es crear una plantilla HTML en blanco con el mismo aspecto que el resto de las páginas de tu sitio. Esta página hará las veces de recipiente del contenido dinámico creado por la base de datos de las Aplicaciones de Acción. Deberá ser una página HTML simple que incluya las barras de herramientas, los botones, los colores y otros elementos estándar de tu sitio. 

Ver la sección 3.4.4.1 “Creación de un archivo de plantilla” para obtener instrucciones detalladas sobre la creación de plantillas en blanco para las Aplicaciones de Acción.

1.5.3 Indices y listas de artículos

El paso siguiente es indicarle a las Aplicaciones de Acción qué formato quieres darle al índice de artículos que publicarás en tu sitio. Esta tarea implica indicarle a las Aplicaciones de Acción qué campos quieres presentar en tu página índice (¿quieres mostrar solamente los títulos o quieres también incluir un resumen?, etc.). Además incluye la definición del código de HTML a utilizar para la presentación del contenido (¿deberías poner los títulos en negrita?, etc.). 

Ver la sección 3.4.4.2 “Cómo trabajar con alias y vistas” para obtener instrucciones detalladas para definir el formato de las páginas índice.

1.6     Presentación de artículos completos

El último paso en la personalización es indicarle a las Aplicaciones de Acción cómo dar formato a artículos completos. Este proceso implica elegir el orden en el cual se presentarán los campos al usuario (¿quieres que el nombre del autor aparezca antes o después del título?, etc.). Al igual que con las páginas índice este proceso implica definir los códigos de HTML utilizados para presentar los artículos.  

Ver la sección 3.4.4.4 “Pantalla de texto completo” para obtener instrucciones detalladas sobre cómo definir el formato de las páginas de texto.
1.7
El proceso de publicación

Si tu organización publica información en formato impreso o electrónico entonces probablemente ya tengas una rutina organizada para la publicación de información. Esta sección trata acerca de los pasos de dicha rutina de trabajo que son reemplazados al utilizar las Aplicaciones de Acción y de aquellos que se mantienen.

1.7.1
Rutina ejemplo

Si bien el proceso de publicación de cada organización presenta peculiaridades y características únicas, existen pasos básicos comunes a la mayoría de los entornos. Aquí presentamos un ejemplo de la manera en que, normalmente, el contenido de una organización llega al público:

.   Fuente. El ítem de contenido es seleccionado en una fuente externa (un periódico, una agencia de noticias, una lista de correo, un sitio en Internet, un grupo de noticias en Internet, etc.) o es creado por una fuente interna (periodista, noticias propias de la organización, entrevista, comunicado de prensa, alerta, etc.).

.   Proceso editorial. Las noticias se elaboran en tres movimientos: escritura, edición y aprobación.

.   Publicación. Existen maneras diferentes para una organización de publicar un ítem aprobado; entre otras: en el sitio en Internet de una organización (realizado por el editor de páginas de Internet o un especialista en informática), en una lista de correo, en un boletín informativo, enviándolo a agencias de noticias o enviándolo a otras organizaciones para ser publicado en sus sitios en Internet.

Proceso editorial
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Dentro de tu organización deberás identificar la fuente del material informativo, quiénes trabaja en la toma de decisiones para la edición y cuál es la función que desempeñan.

1.7.2      Rutina y roles del proceso de publicación con las Aplicaciones de Acción 

Una vez que comiences a utilizar las Aplicaciones de Acción verás que el proceso básico de recolección, edición y publicación no cambia, lo que sí cambiará es la tecnología que facilita ciertas etapas de ese proceso.

Con las Aplicaciones de Acción diferentes personas pueden asumir diferentes roles en el proceso de publicación de información y cada uno de los roles implica que el usuario obtenga diferentes permisos. Dichos roles son:

· Autor. Persona que puede publicar material y editar sus propias contribuciones, por ejemplo: un autor puede ser alguien que escribe los comunicados de prensa de la organización, supervisa los boletines de noticias o las listas de correo, pone las noticias en el sitio en Internet de la organización o informa acerca de los eventos.

· Editor. Persona que aprueba o edita los artículos de los autores y que puede aprobar material proveniente de otros canales de las Aplicaciones de Acción. Un editor es generalmente responsable del contenido del sitio en Internet del proyecto u organización.

· Administrador. Persona que puede definir la estructura, el diseño del sitio en Internet, las categorías disponibles, la interconexión de contenidos, los usuarios y los permisos de acceso de autores y editores. El administrador es generalmente quien tiene la responsabilidad final sobre el contenido y la estructura del sitio en Internet.

El proceso editorial con las Aplicaciones de Acción de APC
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1.7.3     Estructura de los ítems 

Para adaptar mejor los contenidos a la estructura de base de datos de las Aplicaciones de Acción, deberás considerar la manera de organizar la información utilizando los siguientes elementos. Este formato permite la búsqueda e intercambio de información: 

· Encabezado. Título de un renglón que presenta el contenido.

· Resumen. Corto párrafo que resume el contenido.

· Cuerpo del texto. Texto completo del ítem a publicar.

Considera también cómo podrías utilizar los siguientes campos:

· Fecha. Fecha en que se ha escrito la noticia. (Hay otros lugares donde definir la fecha de inicio y de caducidad de la noticia en tu sitio en Internet.)

· Lugar. Dónde ocurrió o se produjo la información, si es necesario (ej.: una ciudad y/o país).

· Fuente. Fuente de la noticia, si es necesario (ej.: una organización o una agencia de noticias).

· Dirección de Internet (URL) de la fuente. Dirección de Internet del material original, si es pertinente.

· Idioma. Idioma en el que se escribió el material, puede ser de utilidad en las búsquedas.

· Categoría. Categoría temática dominante a la cual pertenece el ítem, también útil para las búsquedas.

1.7.4 
Prepara la transición 

Pasar de la rutina de trabajo actual a la de las Aplicaciones de Acción no se hace de un día para otro, deberás pensar acerca del diseño y de los diferentes roles del personal y establecer un período de prueba antes de lanzar el sitio al público.

Como ya se ha mencionado, deberás considerar cuáles son los pasos del proceso actual dentro de tu organización, que serán reemplazados, cuáles serán modificados y cuáles permanecerán intactos. Notarás que existen razones válidas para continuar con procesos de publicación tradicionales y las Aplicaciones de Acción pueden complementar esos procesos tradicionales.

2 Guía del autor y del editor: utilización de las Aplicaciones de Acción de APC para la publicación en línea

Esta sección te guiará en la ejecución de las tareas tipo de un autor y de un editor al utilizar las Aplicaciones de Acción. Encontrarás instrucciones sencillas, paso a paso, para llevar a cabo dichas tareas.

Antes de publicar cualquier función o canal de información (ej.: una sección de noticias) en el sitio en Internet de tu organización, el administrador del sitio deberá configurar las secciones pertinentes (ver la sección 34.2 “Cómo instalar un canal”). 
2.1 Cómo ingresar 

Antes de que puedas añadir o editar ítems de contenido deberás primero acceder a la interfaz de las Aplicaciones de Acción. Tu administrador de canales te dará la dirección en Internet (URL), nombre de usuario y clave que necesitas para acceder a las Aplicaciones de Acción.

Cómo ingresar a las Aplicaciones de Acción:

.   Abre una nueva ventana de navegación (Microsoft Internet Explorer 5.X, o más reciente, Netscape Navigator 4.X o más reciente, etc.).

.   En el cuadro Dirección, escribe el URL provisto por el administrador de canal.

.   Escribe tu nombre de usuario.

.   Escribe la clave.

.   Haz clic en Iniciar sesión. Si logras acceder a las Aplicaciones de Acción verás la pantalla Administración de ítem.
.   Si tienes acceso a múltiples canales, selecciona el canal adecuado en la lista desplegable de la parte superior.

2.2 Cómo desplazarse por las Aplicaciones de Acción

Una vez que has ingresado, la primera pantalla que verás es Administrador de ítems. Tus contenidos aparecerán en forma de tabla como se muestra en la imagen de pantalla más abajo. Si eres autor verás solamente tus contenidos y no aquel producido por otros autores.

La página Carpeta Aprobado
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Si eres editor verás las mismas carpetas que un autor; en dichas carpetas verás también todos los ítems en tu canal, no solamente los tuyos.

Nota: para ver el material de otros autores necesitas un permiso de editor o administrador.

2.2.1 Barras de desplazamiento superior e izquierda 

Hay dos barras de desplazamiento principales.

.   Desplazamiento hacia arriba 

En la parte superior de la pantalla, debajo del título Administrador de ítems hay una lista de enlaces que incluye Ver sitio, Añadir ítem y Administrador de ítems. Esta es la barra de desplazamiento superior que no sufrirá ninguna alteración durante la utilización de las Aplicaciones de Acción. Si haces clic en cualquiera de estos enlaces la pantalla se modificará. 

· Ver sitio: se utiliza para obtener una vista preliminar de tu canal de Aplicaciones de Acción. Esto es lo que verá el público, aunque no se incluye aquí la presentación gráfica de tu sitio.

· Añadir ítem: se utiliza para añadir ítems al sitio. Si haces clic en este enlace accederás al formulario Añadir ítem. Para agregar material, llena el formulario. Más información en la sección 2.3 “Cómo añadir un nuevo ítem”.

· Administrador de ítems: se utiliza para editar y trasladar contenidos añadidos a tu canal. Esta pantalla te permite administrar una de varias carpetas con artículos. 

A la derecha de la barra de desplazamiento verás una lista de canales desplegable a la que tienes acceso (ver imagen de pantalla). Según la organización podrás tener acceso a un solo canal. Para pasar de un canal a otro selecciona un nombre de canal de la lista Pasar a.

Cómo pasar a otro canal
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Desplazamiento hacia la izquierda

A la izquierda de la pantalla verás otra herramienta de desplazamiento, ésta se modificará de acuerdo con la sección de las Aplicaciones de Acción que utilices.

2.2.2 Carpetas: donde aparece el material 

En la sección Carpetas de la barra de desplazamiento verás una lista de cinco carpetas. 

· Aprobado: contiene los ítems que han sido aprobados en tu canal y actualmente en tu sitio en Internet.

· Pendiente: contiene ítems que ya han sido aprobados en tu canal pero que aún no han sido publicados en el sitio. 

· Caducado: contiene ítems aprobados en tu canal que han caducado y que ha sido suprimidos del sitio. Este material sigue apareciendo en las listas de búsqueda.

· Carpeta por aprobar: contiene ítems a aprobar. Este material ha sido enviado desde otros canales o ha sido editado en este canal pero no aprobado aún.

· Papelera de reciclaje: contiene ítems eliminados. Este material será definitivamente eliminado cuando el administrador de canal presione Vaciar papelera. Para recuperar el material eliminado, selecciona la casilla y elige Trasladar a Carpeta por aprobar del menú desplegable. Este material no se verá en tu sitio y no aparecerá en las búsquedas.

Selecciona el nombre de la carpeta con la que deseas trabajar en la barra de la izquierda.

Cómo seleccionar una carpeta 
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Cada autor verá solamente su propio material en cualquiera de estas carpetas, los editores verán material de todos los autores del canal.

Los editores podrán ver el nuevo material enviado en la Carpeta por aprobar. Si la función de interconexión de contenidos está activada los artículos de otros canales publicados aparecerán también en la carpeta por aprobar. Si el administrador ha establecido los parámetros para “Compartir contenido”, el material proveniente de otros canales aparecerá señalado con una mano.

2.2.3 Cómo desplazarse por carpetas e ítems 

Cada ítem en una carpeta representa un renglón en el administrador de ítems. Debajo de la lista de ítems hay un menú desplegable que puedes utilizar para elegir una acción determinada para los ítems seleccionados. Puedes seleccionar varios ítems al hacer clic en la casilla que está al lado y luego ejecutar una acción para todos los ítems eligiendo una acción del menú ítems seleccionados. Las acciones que puedes realizar incluyen: trasladar un artículo a otra carpeta, exportarlo a otros canales y obtener una vista preliminar del texto completo del ítem.

La presentación del Administrador de ítems depende de cómo ha sido configurado por el administrador de canal. Los ítems aparecerán en una lista en la que aquellos agregados más recientemente figurarán en la parte superior. De acuerdo con la configuración de pantalla podrás ordenar los ítems haciendo clic en cualquier encabezado de columna.

El número y contenido de los parámetros presentados en su administrador de ítems depende de la configuración del canal. El aspecto de la página puede variar bastante pero generalmente se verán Fecha envío y Encabezado. En general para editar una nota deberás hacer clic sobre el encabezado o el título. 

Para trasladar una nota a otra carpeta:

· Selecciona la casilla junto al nombre del ítem que deseas trasladar. Para seleccionar todos los ítems, haz clic en Seleccionar todo en la barra de desplazamiento de la izquierda. (Fíjate en la imagen de pantalla para ver cómo funciona Seleccionar todos los ítems. Cuando el editor haga clic en el botón “Ir” los ítems serán trasladados a la “Carpeta por aprobar”.)

· Elige la carpeta destino de la lista al final de página.

· Haz clic en Ir. Esta acción trasladará automáticamente los ítems seleccionados. 

Cómo trasladar un ítem a otra carpeta
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Algunos de los parámetros adicionales, opcionales, que aparecen en esta página, incluyen:

· Compartir contenidos indica si tu ítem ha sido importado de otro canal de las Aplicaciones de Acción (identificado con una mano) o publicado en este canal (sin mano).

· Publicado por indica el nombre del autor; si tienes permiso de autor verás solamente tu nombre.

· Categoría muestra la categoría temática asignada al ítem.

Cómo añadir un nuevo ítem 

Tanto los autores como los editores podrán agregar nuevos ítems de contenido a tu canal. Esta es una tarea básica e importantísima del proceso de publicación de contenidos en tu sitio utilizando las Aplicaciones de Acción. La ventana editar de tu ítem probablemente tenga un aspecto diferente al que se ve en esta guía ya que el administrador de canal puede haber eliminado algunos campos.
2.3.1   Para añadir un nuevo ítem

.   Ingresa a las Aplicaciones de Acción utilizando el URL, nombre de usuario y la clave provista por el administrador de tu canal.

.   Una vez que hayas logrado ingresar, verás la carpeta Aprobado del Administrador de ítems.

.   Haz clic en Añadir ítem en la barra de desplazamiento superior y se abrirá la ventana de edición. De acuerdo con cómo esté configurada esta pantalla podrás ver varios campos o sólo unos pocos. Incluso si puedes ver muchos campos generalmente podrás dejar varios en blanco y aún así publicar el ítem. 

.   Completa todos los campos que tienen un asterisco (*). Para publicar los ítems deberás ingresar la información requerida en estos campos. Los campos que no tienen asteriscos son optativos.

.   Haz clic en Insertar para guardar el ítem en la base de datos.

Página Añadir ítem
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La siguiente sección explica cómo agregar información en algunos de los campos más comunes. Si tienes alguna pregunta acerca de cuáles son los campos que debes completar, consulta a tu administrador de canal.

2.3.2 Nuevos campos más comunes 

Los campos que deberás utilizar para ingresar información para tus nuevos ítems de contenido dependerán de la configuración del canal de tu organización. Debajo del cuadro de texto para cada campo en algunos casos aparecerá un texto de Ayuda con instrucciones útiles.

Algunos de los campos más comunes son:

· Encabezado. Título o encabezado del ítem. Suele ser un campo obligatorio.

· Resumen. Corto resumen del ítem de contenido. Suele ser un campo obligatorio.

· Formato.  Define si el campo puede ser introducido en código HTML junto con el texto o simplemente ingresar texto plano sin código HTML. Este campo modifica el formato del contenido ubicado en el campo Noticias o Texto completo. 

· Texto completo. Texto completo del ítem de contenido, en HTML o texto plano.

· Enlace externo. URL del contenido, si proviene de una fuente externa. Si ingresas un URL en este campo, cuando el lector haga clic en el enlace de la página índice para leer el texto del ítem pasará directamente a esa dirección de Internet.

· Noticias externas. Casilla que indica que el contenido proviene de una fuente externa. Noticias externas y Texto completo se excluyen mutuamente. Si seleccionas este campo, las Aplicaciones de Acción enlazarán con el URL de Enlace externo e ignorarán el texto en el campo Texto completo.

· Resaltar. Casilla utilizada para crear una selección de los ítem de contenido más importantes de un canal, por ejemplo: las mejores notas del mes o ítems de contenido de importancia para un tema específico determinado. 

· Autor. Creador del ítem de contenido.

· Fuente. Procedencia del ítem de contenido.

· URL de fuente. Dirección de Internet externa de la fuente del contenido.

· Categoría. Grupo temático al que pertenece un ítem. Selecciona de la lista la categoría en la que está incluida el ítem. Puedes elegir solamente entre las categorías activadas en tu canal por el administrador de canal.

· Fecha publicación. Fecha en que un ítem es publicado en el sitio.

· Fecha expiración. Fecha en la que un ítem desaparece del índice del canal; continúa archivado y aparecerá en los resultados de una búsqueda. 

· Código estado. Indica si un ítem ha sido aprobado, eliminado, está en espera, etc. Esta acción determina en qué carpeta aparecerá el ítem en un principio. 

· Notas del editor. Notas del editor que acompañan un ítem. No aparecerán en el sitio en Internet pero sí serán visibles a quienes utilizan ese ítem en tu canal.

Quizás haya otros campos que requieran diferente información, si dichos campos no se explican claramente ponte en contacto con el administrador de canal.

2.3.3   Formateo de un ítem de contenido con HTML 

Si incluyes el texto completo del ítem de contenido puedes utilizar rótulos (tags) de código para darle formato. Esta función le permite al autor y al editor un mayor control del aspecto del ítem, permitiéndoles por ejemplo agregar texto en bastardilla o negrita.  

Si el selector de Formato está configurado para rótulos HTML, el texto aparecerá formateado, si está configurado para Texto plano, las Aplicaciones de Acción publicará los rótulos ¡directamente en tu página de Internet!.

No basta con guardar tu archivo .doc en formato HTML de Microsoft Word o de cualquier otro programa de tratamiento de texto y luego hacer cortar y pegar desde tu pantalla como aparece en Word; para que el formateo de HTML funcione deberás incluir los rótulos de código de HTML –tales como <b> y </b>, <center> y </center>-- en el campo Texto completo.

Si guardas tu archivo .doc como archivo de HTML podrás abrirlo en un editor de texto y copiar y pegar el contenido en el campo Texto completo. En este caso deberás quitar el encabezado en HTML y copiar solamente lo que está entre los rótulos <body> y </body>.

También es posible utilizar un área de texto enriquecido, lo que permite utilizar un procesador de palabras sencillo para crear negrillas, cursivas, enlaces, alineación, etc. Esta opción crea automáticamente el código html correspondiente.

¡Un consejo! No incluyas los rótulos de párrafo (<p> …. </p>) alrededor del texto del primer párrafo en “Texto del cuerpo del artículo”, esto creará un corte de párrafo extra en tu página dejando un espacio demasiado grande entre el título y el cuerpo del texto.

2.3.4  Configuración de la codificación de idioma 

Las Aplicaciones de Acción te permiten seleccionar el idioma de un ítem de contenido. Esto permite que la base de datos reconozca y procese correctamente caracteres especiales de un determinado idioma como por ejemplo la ñ del español.

Deberás indicar el idioma en el campo Idioma, luego deberás establecer la tabla de codificación adecuada en el campo Codificación. Si no defines ambos campos los caracteres pueden no aparecer correctamente.

Si tienes dudas acerca de qué seleccionar en este campo, ponte en contacto con tu administrador de canal.

2.3.5   Publicación de un ítem con imagen

De acuerdo con lo dispuesto por tu administrador de canal podrás publicar una o más imágenes junto con tu ítem. Si tienes una imagen a publicar, ingresa el URL de la misma y las dimensiones (en pixeles) dentro de los campos adecuados.  Otra opción es que el administrador habilite la opción de subir imagen al servidor, directamente desde tu computadora. A diferencia de la primera opción, donde la imagen que quieras usar debe estar ya publicada en Internet, esta opción permite escoger directamente desde tu computadora la gráfica deseada. De esta manera, añadir una imagen a tu ítem es tan sencillo como añadir un archivo a un mensaje de correo.  

2.3 Cómo editar un ítem ya escrito 

En tanto que autor o editor, puede suceder que tengas que modificar o actualizar un ítem ya publicado, modificar la fecha de expiración de un ítem, mejorar su presentación o corregir errores de ortografía. Como editor tal vez tengas que modificar el texto o los campos definidos por el autor o cambiar el título o el resumen de un artículo 'enviado'. Con las Aplicaciones de Acción editar un ítem de contenido es un proceso sencillo. 

Si eres autor, podrás modificar solamente ítems que hayas publicado o añadido tú mismo. Si eres editor podrás editar cualquier ítem dentro de tu canal. 

Para editar un ítem:

1. Selecciona el ítem que deseas editar en la carpeta indicada, para hacerlo haz clic en Editar, que aparece antes del título, o haz clic en el título. El método que utilices dependerá de la manera en la que el administrador de canal haya configurado las Aplicaciones de Acción. 

2. Verás la misma ventana de edición que aparece cuando agregas nuevos ítems. Muchos de los campos contendrán la información ya ingresada.

3. Haz los cambios necesarios al texto, formato u otras configuraciones.

4. Una vez finalizados los cambios haz clic en el botón Actualizar.

Nota: si realizas modificaciones a un ítem publicado, el campo “última modificación hecha por” se actualizará automáticamente para mostrar quién ha sido la última persona que realizó modificaciones.

2.4 Cómo exportar contenidos a otro canal de las Aplicaciones de Acción 

Para exportar ítems de contenido de tu organización hacia otro canal de las Aplicaciones de Acción deberá existir una relación de intercambio establecida con el canal al cual deseas enviar el material y deberán cumplirse dos condiciones: el administrador de tu canal deberá haber activado la función de exportación al canal de destino, el administrador del canal de destino deberá haber activado la función de importación de contenido de su canal. 

Si dichas tareas han sido ejecutadas tus noticias podrán exportarse automáticamente o podrás también hacerlo manualmente. 

Para exportar un ítem manualmente:

· Elige los artículos a exportar seleccionando las casillas en el Administrador de ítems.

· En el menú ítems Seleccionados, elige Exportar, luego haz clic en Ir.

· Tu navegador abrirá una nueva ventana que enumera los canales a los cuales tienes permiso    para exportar contenido. Selecciona los canales a los cuales quieres exportar tu material y haz clic en Exportar.

2.5 Cómo importar contenidos desde otro canal de las Aplicaciones de Acción 

Al igual que en el proceso de exportación de contenidos, sólo podrás importar contenidos si se cumplen cuatro condiciones. 

Deberás contar con permiso del editor; el administrador del canal de origen habrá activado la función de exportación a tu canal; el administrador de tu canal habrá activado la función de importación desde el canal de origen; y el canal de origen estará en el mismo servidor que tu canal. En la versión actual de las Aplicaciones de Acción, es posible compartir contenidos con canales ubicados en diferentes servidores. Visita regularmente el sitio en Internet de las Aplicaciones de Acción de APC para consultar el material actualizado. 

Si se observan las condiciones mencionadas, los ítems publicados en dicho canal aparecerán en tu Carpeta por aprobar. Podrás seleccionar y editar estos ítems, luego modificar cualquiera de los campos excepto Texto completo.  

Si tu administrador ha configurado la función de importación automática, los ítems aparecerán en la carpeta Aprobado, de lo contrario un editor deberá aprobar el ítem antes de que aparezca en la página de Internet.

Guía de configuración. Guía del Administrador de sitios de Internet.

Esta sección te guiará a través de las tareas típicas de administración al utilizar las Aplicaciones de Acción de APC. Una de las tareas principales del administrador de canal es configurar la presentación del canal en el sitio en Internet de tu organización y la presentación de las Aplicaciones de Acción que verán el personal y voluntarios. Aquí encontrarás instrucciones detalladas para llevar adelante dichas tareas. Para obtener información más detallada y funciones avanzadas lee las preguntas frecuentes de Aplicaciones de Acción en: <http://apc-aa.sourceforge.net/faq/>

Para personalizar tu canal de Aplicaciones de Acción deberás contar con las autorizaciones correspondientes a un administrador de canal y tener conocimientos de edición en HTML. Si no estás familiarizado con el proceso de personalización de la presentación de tu aplicación puedes encargar dicho trabajo a tu miembro de APC.

2.6 Cómo desplazarse por los enlaces de Administración 

La sección de administración consta de dos enlaces: Admin Canal y AA.  El primer enlace te dará acceso a las herramientas de administración de un canal. El segundo enlace administra todos los canales y usuarios de las Aplicaciones de Acción.  Haciendo clic en el enlace Admin Canal en la barra de desplazamiento superior pasarás a la pantalla de administración de tu canal, sabrás que te encuentras en la sección Administración ya que el título que aparece en la parte superior de las páginas es Administración Canal – Nombre del Canal. De la misma forma, al hacer clic sobre AA aparecerá en la parte superior Administración AA – Nombre del Canal.  
2.6.1 Administración Canal – Nombre del Canal
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Desde esta opción podrás acceder a varios paneles de control y utilizar cada uno de ellos para configurar un aspecto diferente del canal.

Los paneles de control son:

· Propiedades generales: Categoría

· Propiedades generales: Campos

· Propiedades generales: Notificación vía correo electrónico

· Permisos: Asignar

· Permisos: Cambiar

· Diseño: Índice

· Diseño: Texto completo

· Diseño: Vistas

· Diseño: Administrador de ítems 

· Compartir contenido: Intercambio intranodo

· Compartir contenido: Importar entre nodos

· Compartir contenido: Exportar entre nodos

· Compartir contenido: Filtros

· Compartir contenido: Mapeo

· Cambiar ID de Campos

2.6.2 Administración AA – Nombre del Canal.  
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Esta opción es de uso exclusivo del administrador de las Aplicaciones de Acción

· Canales/Módulos: Crear nuevo canal

· Canales/Módulos: Borra canal

· Canales/Módulos: Editar salto

· Usuarios: Editar Usuario

· Usuarios:  Nuevo Usuario

· Grupos: Editar Grupo

· Grupos: Nuevo Grupo

· Estructura del Canal: Exportar Canal

· Estructura del Canal: Importar Canal

2.7 Cómo instalar un canal 

Cada vez que añadas un nuevo canal al sitio de Internet de tu organización deberás seguir este procedimiento. Si tienes algún problema ponte en contacto con el Administrador del servidor de APC.

Para instalar un nuevo canal:

· El Administrador del servidor creará tu canal y te enviará la información de ingreso para que puedas administrar tu canal (ver la sección 2.1 para más información sobre el ingreso)
· Configura tu canal en la interfaz administrativa. Al configurar tu canal por primera vez consulta las siguientes secciones del manual:

a. Sección 34.4: Diseño de pantalla para las Aplicaciones de Acción 

b. Sección 34.6: Creación de formularios de ingreso de información: campos 
Nota: si no cuentas con suficientes conocimientos de HTML, recurre al proveedor de Aplicaciones de Acción para configurar tu canal.

· Ingresa información y prueba el canal.

· Continúa con la configuración de tu canal, una vez que manejes el proceso de agregado de ítems y que estés satisfecho con el aspecto de la página de Internet puedes comenzar a organizar el caudal de trabajo y las categorías de las notas. Consulta las siguientes secciones de este manual: 

c. Sección 34.6.1: Cómo crear categorías 

d. Sección 34.8: Cómo configurar la interconexión de contenidos 

e. Sección 34.7: Cómo administrar y modificar los permisos de usuario y de grupos 

2.8 Cómo controlar los atributos de tu canal 

La función de atributos de canal te permitirá definir las características generales y la información de notificación de un canal; por ejemplo, el atributo de nombre establece el nombre del canal. Otros administradores de canales verán el nombre de tu canal si seleccionas sus canales como socios de interconexión de contenidos. 

Podrás controlar los atributos generales del canal a través del panel de control Canal. 

Página Admin – Instalación de canal
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Para configurar los valores de tu canal deberás ingresar información en varios campos.

2.8.1 Campo Título 

El Título de tu canal es el nombre del canal dentro de la interfaz administrativa, éste aparece en el ángulo superior derecho de la pantalla. Si otras organizaciones comparten contenidos con tu canal éste será el nombre que vean al seleccionar tu canal. Elige un nombre sencillo para tu canal como por ejemplo el nombre de tu organización y de la función del canal (ej.: Noticias – Tu organización).

2.8.2 Campo URL

Si distribuyes tu canal utilizando Server Side Includes (SSI) encapsulado dentro de una página .shtml, deberás poner en este campo el URL de tu canal (ej.:http://www.yourorg.org/news.shtml); de esta manera te aseguras de que la función de vista preliminar de Ver Sitio en el Administrador de ítems funcione correctamente.

Nota: Si las Aplicaciones de Acción crean la totalidad de tu página no necesitas completar este campo, deberá completarse únicamente si tu canal está incrustado en un archivo .shtml. 

2.8.3 Dueño 

El dueño de tu canal debería ser el nombre de tu organización. Si bien este campo no se usa en la actual versión de las Aplicaciones de Acción, es conveniente configurarlo ahora ya que podrá utilizarse en futuras versiones para diferentes funciones.

2.8.4 Largo de listado 

La página índice incluye una cantidad de ítems de contenido que figuran en la página principal del sitio, en Aplicaciones de Acción nos referimos a ello con el término largo de listado. 

Nota: El largo del listado aquí generado no se aplica para la opción de vistas. El largo del listado de una vista debe determinarse en el momento de definir ésta.

Si un canal tiene un largo de listado de 20 por ejemplo y el canal tiene más de 20 ítems, la página índice mostrará sólo los primeros 20 y al final de la página aparecerá el enlace Más ítems. Si quieres presentar todos los ítems en una sola página entonces deberás configurar esta función con un margen amplio, de por ejemplo 10.000.

2.8.5 Publicación anónima de ítems 

En general sólo quienes cuentan con permiso de Autor o Editor pueden publicar contenidos en tu canal, sin embargo, podrás crear un formulario que permitirá la contribución de ítems a través de un sitio Internet público; esta función se denomina Publicación anónima de ítems. 

· Permiso de publicación anónima

El primer paso a dar es permitir la publicación anónima desde Internet valiéndose de la selección desplegable en "Admin Canal" para "Permiso de publicación anónima de ítems". Selecciona la carpeta a la que deben ir los ítems publicados anónimamente. Si eliges la carpeta "Aprobado" los ítems presentados anónimamente serán publicados automáticamente. Si se selecciona la "Carpeta por aprobar" el editor tendrá que aprobar o rechazar dicho ítem.

Nota: Es importante verificar que el campo STATUS_CODE tenga en parámetros el numero 2

· Creación del formulario

Para crear un formulario para la publicación anónima vía Internet, visualiza el código fuente del formulario "añadir ítem" del canal adecuado y copia el código entre los rótulos <form ...> y </form>. Dicho código puede luego copiarse a la página html que crees para la publicación anónima. 

Para que el nuevo formulario funcione correctamente es necesario hacer un cambio al código, el código del URL al cual se envía el formulario debe cambiarse a filler.php3. Debes cambiarlo de, por ejemplo:

<form enctype="multipart/form-data" method= post action="/apc-aa/admin/itemedit.php3?AA_CP_Session=2bbb85e9205239910a222b4c59cee2fa">

a

<form enctype="multipart/form-data" method=post action="/apc-aa/filler.php3">

El diseño y presentación del formulario pueden cambiarse; cualquier campo puede ser borrado del formulario excepto el campo id_canal.

Nota: Si desea que al finalizar el envío de información a través del formulario, aparezca una página de respuesta, agregue el siguiente código al final del formulario:

<input type=hidden name="ok_url" value="/gracias.htm">

donde gracias.htm es la nueva pagina de respuesta.

Para obtener una descripción más detallada acerca de los formularios de publicación anónima ver la sección de preguntas frecuentes de las Aplicaciones de Acción sobre "Cómo crear un formulario de permiso de publicación anónima en un sitio Internet público" <http://apc-aa.sourceforge.net/faq/>

2.8.6 Ingreso de un ítem fuera de línea
La función Ingreso de un ítem fuera de línea te permitirá ingresar información estando fuera de línea y, cuando te conectes a Internet, enviarla en grupo a tus canales de Aplicaciones de Acción.

Ver "Cómo configurar el ingreso de un ítem fuera de línea" en la sección Preguntas frecuentes de Aplicaciones de Acción para más detalles: <http://apc-aa.sourceforge.net/faq/>
2.9 Diseño de pantalla de las Aplicaciones de Acción 

Como ya se ha mencionado, las Aplicaciones de Acción te permiten controlar la manera en que tus contenidos aparecerán en el sitio en Internet de tu organización. Hay dos pasos a seguir: primero deberás crear un archivo .shtml en “blanco” luego deberás personalizar la pantalla desde la base de datos de las Aplicaciones de Acción. Podrás personalizarla en los paneles de control Diseño - Indice, Diseño - Texto completo, Diseño - Vistas y en Diseño – Administrador de ítems.

2.9.1 Creación de un archivo de plantilla 

Las Aplicaciones de Acción pueden distribuirse de dos maneras diferentes: directamente desde la base de datos o vía el Server Side Includes (SSI) que vuelca los contenidos a un archivo .shtml personalizado. Si bien es más simple distribuir contenidos directamente desde la base de datos, esto no brinda suficiente flexibilidad para trabajar el formato. Utilizar SSI te otorga más control sobre el aspecto de tu página porque se sirve de código HTML para codificar todo el material (excepto el contenido dinámico de las Aplicaciones de Acción) de manera que la página de Internet que contiene la información de la base de datos tiene el mismo aspecto que el resto del sitio.

La mayoría de los usuarios utilizará el sistema SSI / .shtml; para aplicarlo deberás cumplir con los siguientes pasos.

Para crear un archivo de plantilla:

· Crea una página de plantilla en HTML que incluya todos los elementos habituales de tu sitio en Internet: barra de herramienta, logos, colores, etc. Deja en blanco el área de la base de datos que deseas completar con contenido.

· Localiza el código SSI que utilizarás para recuperar tu contenido de las Aplicaciones de Acción, lo encontrarás al final de la sección Admin Canal.  Verás algo así: <!--#include virtual="/aa/slice.php3?slice_id=41415f436f72655f4669656c64732e2e"-->
· Corta y pega el código SSI en el área dejada en blanco en tu página de plantilla en HTML. Incluir este código hará que el contenido de las Aplicaciones de Acción aparezca en la página.

· Guarda el archivo con una extensión .shtml y ponle nombre (por ejemplo: tus plantillas de página de noticias podrán llamarse noticias.shtml.

· Carga tu archivo al servidor en el que se encuentran tu sitio en Internet y el programa de las Aplicaciones de Acción. 

Una vez cargado este archivo podrás ver un índice con el contenido. El URL de tus Aplicaciones de Acción será: nombre servidor + ruta directorio + nombre archivo .shtml. Por ejemplo: el canal de noticias de APC se encuentra en http://www.apc.org/english/news/index.shtml.

2.9.2 Cómo trabajar con alias y vistas 

Una vez creado el archivo de plantilla deberás diseñar las “vistas” que se generarán dinámicamente a partir de las Aplicaciones de Acción. Dichas vistas son simplemente los diferentes formatos utilizados para presentar contenido, por ejemplo: la “Vista Indice” es una lista de artículos en tu canal de Aplicaciones de Acción, la Vista Texto completo es el formato utilizado para mostrar un sólo artículo de la base de datos de las Aplicaciones de Acción. 

Para dar formato a tu contenido las vistas combinan rótulos HTML con alias de las Aplicaciones de Acción. Los alias son cadenas de texto que representan un campo de la base de datos; por ejemplo: el campo encabezado podrá presentar el siguiente alias: _#ENCABEZA 

Para controlar el formato del encabezado extraído de la base de datos de las Aplicaciones de Acción, tendrás simplemente que colocar el texto en HTML adecuado alrededor del alias, por ejemplo: el código <b>_#ENCABEZA</b> hará que tu título aparezca en negrita. 

Las secciones que aparecen en Admin - Diseño en el panel de desplazamiento de la izquierda permite el diseño de cuatro tipos de vistas:

· Indice: te permitirá diseñar la manera en que el contenido generado por las Aplicaciones de Acción aparecerá en la página índice. Si deseas tener más control y lograr más flexibilidad sobre la pantalla utiliza "Vistas"

· Texto completo: controla el aspecto de ítems de texto completo, de a uno

· Vistas: "Vistas" aporta funciones adicionales a las vistas básicas de Indice y Texto completo, como por ejemplo control sobre el orden en el que los ítems aparecen dentro de categorías o presentar ítems que cumplan con determinados criterios

· Administrador de ítems: te permite hacer cambios al diseño de la página Administrador de ítem 

Encontrarás instrucciones específicas sobre la configuración de cada vista en las secciones siguientes, más abajo hallarás información sobre el funcionamiento de los alias.

2.9.3 Vista Indice 

Una vez que hayas cargado tu archivo de plantilla deberás aplicar los parámetros de diseño a utilizar para la Vista Indice de tus Aplicaciones de Acción. Esta es la vista que brinda una lista de los ítems de tu canal. En el panel de control Diseño – Indice puedes diseñar la página índice. El panel de control consta de varias partes.

Página Admin – Diseño Vista Indice

[image: image17.png]Administiacién - formato del listado - Netscape: T=TES]
Archivo Edicion Yer I Communicator  Ayuda

7 e Omine Recagw s Bucx  Gub Impini Sequid Shop  Pam =
" Motcadoes_fyDiocion|_=1oeTa33750500401 211124 Z55a7314 S of2 538 5o o a2y =] @) Temas oo

«(@m — ,

APCACTION APPS Adrmin Canal & Colnodo - olsa de Empleo m=

propiedades Administracion - formato del listado

Joenerales.
Canal
Categaris
Campoz
Notificacién por

Encabezado HTML

<o N

1|

piserio Cédigo HTML que aparace =n el rea de encsbazada del canal
Indice

Texto complato
Vistaz [<li><a hraf=_#COMPLETO>_#TITULOCAS/ 3>

Filas impares

Caloque aqui el cédiga HTML cambinada can el formato d sliases al final de ssta pigina, €l sliss
Sers sustitlido por valores raales provenientes de Is base de datos cuando se publiquen en s
pagina

Alimentacién entre

e 0
Exportacién entre o
Hhnes

Utilice otro cédigo HTML para filas pares

[otras opciones
Cambiar 1: de &
Usted pusds definir diferantes cédigos pars filas pares = impares, Por sjsmpla, primera rojo,

sagundo nearo

Pie HTML

[FED=[ [Documenta: Teminado.

% %5 22 B 2 | 4





2.9.3.1 HTML Superior

HTML Superior es el código HTML en la parte superior del canal. Si incrustas tu canal en una página .shtml probablemente no necesites utilizar esta sección de la página de diseño. 

Si presentas tu canal citando el URL del canal (sin usar un server side include), será conveniente que agregues al menos un título en HTML, por ejemplo “Noticias de la red APC”.

2.9.3.2 Filas pares e impares 

Cada fila en tu página índice mostrará la ubicación de un ítem en el índice. Podrás dar un diseño diferente a las filas pares e impares, esto se hace generalmente para poder obtener esquemas de color alternados que facilitan la lectura de las filas.

Filas impares son aquellas en las que se combina código HTML y alias para producir el aspecto deseado. Los alias son marcadores de posición para campos de ítems. 

A continuación verás una muestra de valor para Filas impares:

<font face=Arial color=#808080 size=-2>_#FECHAPUB - </font><font color=#FF0000><strong><a href=_#HDLN_URL>_#ENCABEZ2</a></strong></font><br><font color=#808080 size=-1> #LUGAR##(<a href="_#URLFUENT#">_#FUENTE##</a>) - </font><font color=black size=-1>_#RESUMEN#</font><br>

Ten en cuenta que hay elementos en HTML (para determinar el color a #808080 por ejemplo) y alias (para mostrar la fecha de publicación del ítem por ejemplo _#FECHAPUB).

Las Filas pares funcionan como las impares, para utilizar filas pares asegúrate de seleccionar la casilla Utilizar otro HTML para Filas pares.

2.9.3.3 HTML Inferior

El HTML inferior es igual al superior con la excepción de que este código se encuentra después del último ítem del índice. Esta fila suele utilizarse para añadir un pie de página.

Página Admin – Diseño Vista Indice, continuación
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2.9.3.4 Cómo ordenar los ítems 

Podrás agrupar las filas de ítems de varias maneras: por categorías, por títulos o por editor (en orden alfabético), y en general por cualquiera de los campos definidos para el canal.  Para ello selecciona la casilla Agrupados por.

Una vez seleccionada la casilla los ítems serán agrupados por el campo escogido. Cada grupo de ítems tendrá una Categoría HTML superior y un Encabezado de categoría en la parte superior. El material que quieres que aparezca después del último ítem en una categoría deberá aparecer en Categoría HTML inferior, por ejemplo un pie de página para la categoría.

2.9.3.5 Cómo suprimir cadenas 

En Remover cadenas, podrás especificar qué cadenas de caracteres deseas ocultar de la vista del usuario.

Al combinar código HTML y alias, podrá aparecer código HTML que no deseas mostrar al usuario, supongamos por ejemplo que tienes un código como (_#AUTOR###).

Generalmente aparecerá como:

  (Miguel Bosé)

Pero si el ítem ha sido configurado con valor en blanco para 'autor', aparecerá como

  ()

Para evitar confundir al usuario con paréntesis vacíos en tu lista de ítems, escribe () en el campo Remover cadenas y las Aplicaciones de Acción suprimirá todos los paréntesis vacíos.

En la ultima versión es posible asignar un mensaje de “Item no encontrado” para cada canal de manera independiente, esto es significativo ya que se puede personalizar un texto diferente para cada canal cuando no se encuentren ítems activos en la carpeta de aprobados: “No hay noticias disponibles” para un canal de noticias o “No hay ofertas en nuestra bolsa de empleo” para un canal de ofertas laborales.

2.9.4 Vista texto completo

Cuando el lector haga clic en el enlace a un ítem verá la página de texto completo de dicho ítem. Dicha página generalmente muestra toda la información sobre ese ítem. En el panel de control Diseño – Texto completo, podrás diseñar la página de Texto completo.
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2.9.4.1 HTML para Encabezado

El HTML para encabezado es el código HTML que aparece en la parte superior del canal. Si incrustas tu canal en una página .shtml, habrá sólo una pequeña parte de código HTML en parte del panel de control.  

Si presentas tu canal indicando como referencia el URL para el canal, será conveniente que agregues más código HTML. Generalmente se coloca el logo o la barra de desplazamiento del sitio en el HTML superior.

2.9.4.2 Código HTML de Texto Completo 

El área Código HTML de texto completo se utiliza para indicar cómo deberá aparecer la vista de texto completo de tu ítem. En este campo podrás combinar Alias y código HTML. Desplázate hasta el final de la página para ver la lista de alias disponibles. Cuando el usuario visita esta página, los alias serán sustituidos por los valores reales de la base de datos.

2.9.4.3 HTML Inferior

El HTML Inferior funciona como el HTML Superior con la excepción de que este código HTML aparece después de los últimos ítems, por ejemplo: un pie de página.

2.9.4.4 Cómo suprimir cadenas 

Utiliza esta sección para suprimir cualquier patrón de texto que no desees mostrar en el código HTML de texto completo. 

2.9.5 Vista Administrador de ítems  

El Administrador de ítems es la página que los autores de tu organización utilizan para editar ítems en tu canal. Es el centro de tu interfaz administrativa. Los editores de tu canal controlarán la lista de ítems trasladando ítems de una carpeta a otra según sea necesario. Cada ítem representa una fila en la interfaz Administrador de ítems.

En este panel de control podrás personalizar el aspecto del Administrador de ítems y especificar lo que quieres que aparezca sobre y debajo de la fila de ítems y qué campos aparecerán.
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2.9.5.1 Encabezado HTML

El HTML Superior es el código HTML que aparece en la parte superior del Administrador de ítems sobre la lista de ítems, como por ejemplo el logo de tu organización. Esta función no suele ser necesaria para incrustar un canal de las Aplicaciones de Acción en un archivo .shtml utilizando SSI. 

2.9.5.2 Formato de ítem 

Formato de ítem es la parte principal del panel de control. Allí podrás combinar código HTML y Alias para configurar cómo aparecerá cada fila del administrador de ítem. La lista de Alias disponibles aparece al final de la página.

2.9.5.3 HTML Inferior

El HTML Inferior funciona como el código HTML Superior con la excepción de que aparece después de los últimos ítems.

2.9.5.4 Remover cadenas 

Utiliza esta sección para suprimir patrones de texto del Código HTML de texto completo. 

Una vez editados estos atributos, haz clic en Actualizar para guardar los cambios.

2.9.6 Vistas

"Vistas" permite un mayor control sobre la presentación de contenidos generados con las Aplicaciones de Acción de lo que puede lograrse utilizando la vista índice estándar. Por ejemplo, puedes controlar el orden en que los ítems aparecen en tu página de Internet, o mostrar sólo ítems que cumplan determinados criterios que tú establezcas.

Las vistas te permitirán también poner una cantidad de páginas de Internet diferentes dentro de un sólo canal de Aplicaciones de Acción. Por ejemplo, puedes configurar un canal para que recoja noticias sobre derechos humanos, justicia de medio ambiente y desarrollo sustentable y crear tres vistas diferentes para que los ítems sobre derechos humanos aparezcan en una página, los de desarrollo sustentable en otra, etc. 

2.9.6.1 Cómo configurar vistas

Selecciona el tipo de vista que deseas crear en la lista desplegable de la página Admin – Diseño Vista y haz clic en el botón Nuevo. [Nota: esta sección describe solamente Vistas Listado de ítems – para obtener más información sobre otros tipos de vistas ver Preguntas frecuentes de Aplicaciones de Acción <http://apc-aa.sourceforge.net/faq/>
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La página Admin – Diseño Vista Listado de ítems utiliza los mismos parámetros básicos que el diseño de la vista Indice, tales como HTML Superior, Filas Impares, HTML Inferior, etc. Por otra parte, agrega parámetros que te permitirán ordenar la presentación de los ítems y grupos de ítems de acuerdo con criterios específicos, presentar sólo los ítems que cumplen con criterios específicos y establecer el número de ítems que serán presentados en una página.

2.9.6.2 Cómo utilizar las vistas para controlar el orden en que aparecen los ítems (ordenar)

Si quieres tener control sobre el orden en que aparecerán los ítems generados por las Aplicaciones de Acción en la página de Internet, podrás especificar criterios primarios y secundarios para ordenar los ítems (ascendente o descendente) utilizando las listas desplegables Ordenar primario y Ordenar secundario. Ordenar primario define el orden principal en que los ítems aparecerán; Ordenar secundario ordena dentro del orden primario. Por ejemplo, puedes elegir ordenar primero por categoría luego por fecha de publicación dentro de cada categoría.

2.9.6.3 Cómo utilizar las vistas para agrupar los ítems

Agrupar por te permitirá agrupar los ítems en la página de Internet de acuerdo con el campo que elijas de la lista desplegable.

Utiliza el Formato agrupar título para especificar el título que aparecerá sobre los ítems agrupados en la página de Internet. Por ejemplo: 

<h3>_#CATEGORI</h3>

especifica que cada grupo de ítems debe aparecer con un título de categoría apropiado.
2.9.6.4 Condiciones 

Puedes especificar hasta tres condiciones que limiten los ítems a presentar a aquellos que cumplen con criterios específicos. En el ejemplo de la pantalla ubicada más arriba, Condición 1 el parámetro se define de la siguiente manera:

· La condición se relaciona con el grupo de categoría formador/general

· Deberán mostrarse sólo los ítems que no contengan la cadena especificada 

· La cadena especificada en este ejemplo es "General"

Para acceder a indicaciones más detalladas sobre el uso de condiciones y parámetros de URL ver la sección de preguntas frecuentes de las Aplicaciones de Acción sobre la selección de un subgrupo de ítems: 

<http://apc-aa.sourceforge.net/faq/>

 Cómo configurar Buscar y la pantalla Buscar 

La mayoría de los motores de búsqueda tratarán a las páginas de Internet generadas por las Aplicaciones de Acción como páginas comunes y las ubicarán en el índice de manera habitual. Esto significa que si ya tienes un motor de búsqueda en tu sitio, podrás utilizarlo para buscar dentro del contenido de tus canales de Aplicaciones de Acción.

También es posible agregar la función Buscar directamente a tus canales de Aplicaciones de Acción

2.9.6.5 Formulario de búsqueda 

El formulario de búsqueda permite que el usuario ingrese sus criterios de búsqueda. El mismo puede ser un simple formulario de búsqueda por palabra clave que permita al usuario buscar una determinada palabra o frase en los textos completos de todos los ítems (ver por ejemplo “Búsqueda Rápida de Noticias” en la barra de la izquierda en http://www.apc.org/english/news/index.shtml) o puede también ser una función más complicada que permita al usuario buscar en todos los ítems publicados después de una determinada fecha (ver por ejemplo: http://www.apc.org/english/news/index.shtml?bigsrch=1).

2.9.6.6 Resultados de búsqueda 

La página de resultados de búsqueda presenta los resultados de la búsqueda realizada por el usuario o todos los ítems de contenido que coinciden con sus criterios de búsqueda. La página de resultados de búsqueda es muy parecida a la página de plantilla de índice, es la página que define el formato del índice de ítems que coinciden con los resultados de la búsqueda.

Para crear un formulario de búsqueda simple incluye código de HTML en la página como por ejemplo:

<form action="index.shtml" method="get" name="sf"

id="sf">

 Búscar ítems cuyos resúmenes incluyan la palabra: 

 <input type="text"

name="conds[0][summary.........]"><br>

 <input type="submit" value=" Buscar" >

</form>

Nota: este código te permitirá crear un formulario para hacer una búsqueda en la base de datos, deberás también crear un archivo de plantillas para presentar los resultados de tu búsqueda. Para obtener más información acerca de cómo crear un archivo de plantillas, consulta la sección 34.4.1: Cómo crear un archivo de plantillas, de este manual. 

Podrás también utilizar tu archivo de plantillas de índice estándar como plantilla de resultados de búsqueda, para ello simplemente indica la “acción” formulario de búsqueda a tu archivo de plantillas de índice estándar, por ejemplo index.shtml.

La parte principal del formulario de búsqueda es el siguiente fragmento de HTML: <input type="text" name="conds[0][summary.........]">

El mismo crea un cuadro de texto de formulario de ingreso de datos donde los usuarios pueden escribir la palabra que desean buscar.

Nota: el “nombre” de la información ingresada debe ser 'conds[0][fieldname]', 'fieldname' se reemplaza por la identificación de las Aplicaciones de Acción para el campo que se desea buscar. El [0] después de 'conds' es el número cero y no una O mayúscula. Para hallar la lista de campos y sus identificaciones, ingresa a la interfaz administrativa y ve a Admin – Propiedades generales - Campos.  Las identificaciones de campo están representadas en la segunda columna de cada fila.  Ejemplos de identificaciones de campo tipo: 'encabezado........', 'creado_por......' y 'texto_completo.......'.

Para obtener mayor información, incluidas las opciones especiales y la búsqueda de múltiples campos, visita: <http://apc-aa.sourceforge.net/faq>
2.10 Creación de formularios de ingreso de información: campos
Las Aplicaciones de Acción permiten a tu organización publicar información en línea de manera rápida y sencilla. El tipo de información que publiques depende de ti; podrás publicar breves boletines de noticias en tu sitio en Internet, una bibliografía de libros relacionados con violaciones a los derechos humanos o un directorio de abogados especializados en medio ambiente.

Para brindarte la flexibilidad que necesitas para manejar diferentes tipos de información, las Aplicaciones de Acción te permiten definir los campos que un ítem tendrá dentro de tu canal. Por ejemplo: para recolectar y publicar boletines de noticias, necesitas completar los campos título del boletín de noticias, autor y texto completo de la historia. Para una bibliografía, el grupo de campos necesarios es diferente y seguramente incluirá la fecha de publicación y la editorial. Podrás seleccionar fácilmente los campos que necesitas utilizando la función de las Aplicaciones de Acción Propiedades generales – Campos. Podrás también configurar los formularios utilizados para ingresar información a la base de datos de las Aplicaciones de Acción (las ventanas del Panel de control, por ejemplo)

2.10.1 Cómo crear campos 

En el panel de control Propiedades generales - Campos, podrás controlar los campos que aparecen en el formulario Añadir ítem para tu canal. Por ejemplo, tu canal podrá tener un número mínimo de campos como:

· Título: nombre del ítem de contenido

· Texto completo: texto completo del ítem de contenido

· Estado: estado del ítem en el proceso de edición: Aprobado, Por Aprobar, Papelera

· Autor: nombre de la persona que escribió el artículo

Tu canal podrá también tener varios campos: 

· Título

· Texto completo

· Estado

· Autor

· Correo del autor 

· Lugar

· Fecha de inicio 

· Idioma 

· Contacto 

· Teléfono particular del contacto 

· Teléfono del contacto (trabajo) 

El panel de control Propiedades generales - Campos sirve para definir los campos que contiene tu canal; en un principio, el panel de control mostrará una lista predeterminada de campos.

Página Admin – Configurar campos

[image: image23.png]-ampos - Netscape =18[x]

Archivo_Edcién Ver It CommuricatorAyuda

oo Buoa  Gula Inpim_Sequided Shop P =
o apo g/ G/ el p i 151 o850t ATSE22:37=7 el 614 P s o825 6o ot nchzeee? =] @) Temas oo

Anterior Stz

N Macados i Diccci

(((@)))

APC ACTION APPS

Recargar

S e e |

VerCansl Afisdie u

e Administracion - campos

Canal

Cateqaris
Campos Requerido Mostrar.

Notificacién por
corveo slecuinico

permizos | Womere | categerpint
Asianar [Fechs de publicacién | publish_date
Cambiar

E—— 1
Dizeric
Indice [Encabezado headiine,

Texto complat
Vistaz [Resumen sbetract

Aliases

Editar Bomsr _#NUMERO#H

Editar Bomar _#FECHAPLE

Editar Bomsr _#EDICIONH,

Editar Bomar _#ENCAREZA

Editar Bomar _#RESUMENH
administrador de
terns [Categaria category

Editar Bomar _#CATEGORI

ALY

ooooooooooooEOoRa

[Compartir contenido [imagen ima_upload: .1 Editar Bomsr _#IMAGENLH

Nodoz
Alimentacién entre [Texto Compiato T Rl

nodos internoz

Importscién entre
nodos internoz

Expartacién sntre JURC dof eniace extemo | hihref
oo intermas

ilros T ——

Mapeo

[Comres del contasta | = postad by

[Rota del edor et nat. 10
[Fecho de Bxpracion | expiry_date 200
| — G

[Wighight | highlisht 1100 Editar Borrar _#HIGHLGHT
Documento: Teminado e A2 G 2

Editar Bomar _#TEXTOCOM

[Eniace Externo fnk_orly

Editar Bomsr

Editar Bomar _#URLENCAD

Editar Bomsr _#AUTOR###

Editar Bomsr _#CORREOAU
[otras opciones
bisr 10z de

Editar Bomsr _#NOTAEDIT

i

Editar Borar _#FECHAENP

Editar Bomar _#LUGAR##4

FOORRREREOREEREEE @

i





El panel de control de campos está configurado en forma de tabla, cada campo aparece en una fila diferente y podrás establecer atributos para cinco propiedades en cada campo. Los encabezados de columna que rigen dichas propiedades son:

· Campo

· Tipo

· Prioridad

· Requerido

· Mostrar 

En el extremo derecho de cada fila verás también Editar, Borrar y Alias.

2.10.1.1 Atributo campo 

Campo especifica el nombre de campo. Los autores y editores que agreguen contenidos a tu canal verán este nombre de campo en el formulario de ingreso. Puedes utilizar cualquier texto, incluso espacios, números, letras y signos de puntuación. Este campo permite un máximo de 255 caracteres pero lo ideal es usar 30 caracteres como máximo. 

2.10.1.2 Atributo tipo

Tipo especifica qué tipo de información contendrá el campo. Si añades un nuevo campo, una lista desplegable mostrará los tipos predeterminados disponibles. Al elegir el Tipo de campo se configuran las propiedades básicas de tu campo y luego puedes editarlas. 

Al añadir un nuevo campo, estableces las propiedades que determinan casi toda la información de ese campo. Por ejemplo, determinas cómo un autor ingresará la información en un campo: escribiendo dentro de un campo de ingreso de texto, o haciendo clic en las casillas si/no. Ciertos campos verifican si el contenido ingresado es una dirección de correo electrónico bien escrita o que proviene de una lista predeterminada. Existen propiedades para establecer cómo deberá presentarse un campo en la vista texto completo o índice. 

Hay varios tipos de campos disponibles, cada uno de ellos basado en una función de uso común. Al añadir un campo, simplemente haz clic en un tipo de campo parecido al que deseas crear. La mayoría de los tipos de campo son iguales: el cuadro de ingreso de datos es un cuadro de ingreso de texto común, de un renglón, que acepta cualquier tipo de texto y que imprimirá el valor del campo en pantalla. Si deseas crear un nuevo campo, como los tipos de campo estándar, elige simplemente ‘encabezado’ Tipo. 

Algunos de los Tipos disponibles no estándar son:

· Resumen. El formulario es un área de texto de 8 filas que acepta cualquier tipo de texto (incluyendo números, símbolos, etc.).

· Texto completo. Funciona como “Resumen”

· Noticia externa. Presenta una casilla si/no.

· URL de encabezado. Presenta un cuadro de ingreso de texto común; la pantalla presenta el formato de un enlace. Aparece sólo si el campo Noticia externa está configurado para Si.
· URL de fuente. Presenta un cuadro de ingreso de texto común; la pantalla presenta el formato de un enlace. Si se deja en blanco, las Aplicaciones de Acción predeterminará la creación de un cuadro emergente JavaScript en el navegador de Internet que dice “No se indica URL de fuente”.

· Código de idioma. Presenta un cuadro de selección desplegable con una lista de idiomas predeterminada.

· Página de código. Presenta un cuadro de selección desplegable con una lista de páginas de código de idiomas predeterminada. Las páginas de código definen los caracteres del idioma utilizado en la nota. 

· Categoría. Presenta un cuadro de selección desplegable con una lista de categorías predeterminada.

· URL Imagen. Presenta un cuadro de ingreso de texto común; y se verá en pantalla como parte de un rótulo <img>. De dejarse en blanco, suprimirá el rótulo <img> para evitar la aparición de HTML rotos. 

· Publicar imagen. Presenta una casilla mediante la cual es posible publicar una imagen directamente desde la computadora del usuario.

2.10.1.3 Atributo Prioridad

Prioridad establece el orden en que aparecen los campos en la página Añadir ítem. Cuanto más bajo sea el número de prioridad más cerca estará el ítem del principio de la página. Si deseas que tu nuevo campo esté al principio de la página, asigna un número de prioridad más bajo que el de los otros campos. Si deseas que esté ubicado al final de la página asigna un número más grande que el de los otros campos. Si deseas ubicarlo entre otros dos campos, elige un número mayor a uno de los campos y menor que el siguiente. Varios campos podrán tener la misma prioridad, por lo tanto serán presentados en el orden en que fueron añadidos.

¡Atención! Designa el número de prioridad por centenas; ej.: si el primer campo tiene prioridad 100, el segundo campo será 200 y así sucesivamente. De esta manera, si más adelante deseas insertar más filas tendrás espacio para hacerlo.

2.10.1.4 Atributo Requerido

Requerido es una casilla; si está seleccionada el usuario deberá completar este campo en la página Añadir ítem.  

2.10.1.5 Atributo Mostrar

Mostrar es una casilla. Si está seleccionada, el campo se verá en el formulario de la página Añadir ítem. Algunos campos están predeterminados para que sean requeridos pero sin mostrarlos; por ejemplo fecha_pub puede ser un campo requerido para las Aplicaciones de Acción, pero no visible. Las Aplicaciones de Acción registran la publicación de un ítem, completa el campo automáticamente y no necesitas mostrarlo en la página Añadir ítem.

2.10.1.6 Atributos Editar y Borrar 

Editar y Borrar. Hay dos enlaces a la derecha de cada fila de atributos de campo: Editar y Borrar.

El enlace Editar llamará a otra página que le permitirá especificar casi toda la información concerniente al campo. Ver la sección 34.5.3 “Cómo editar un campo” para más información.

El enlace Borrar borrará el campo -si dicha acción está autorizada, ya que algunos campos no se pueden borrar- de no ser posible borrar un determinado campo entonces “Borrar” no aparecerá como enlace. En caso que sea posible borrar simplemente haz clic en el enlace y éste desaparecerá.

Consejo: en general no es aconsejable borrar campos que no utilizas. Si no deseas utilizar un campo no selecciones Mostrar ni Requerido, acción que ocultará el campo a los usuarios. De esta manera podrás utilizar el campo más adelante si cambias de opinión. 

2.10.2 Cómo añadir un campo 

Las Aplicaciones de Acción te permite personalizar campos y añadir nuevos campos.

Para añadir un campo:

1. Haz clic en Propiedades generales – Campos en la página Administración.

2. Desplázate hasta la última fila de campos donde encontrarás una fila en blanco.

3. Escribe el nombre del campo en Nombre campo. 

4. Selecciona un Tipo de campo.

5. Asigna la Prioridad del campo.

6. Indica si deseas hacerlo Requerido y si deseas Mostrar el campo.

7. Haz clic en Actualizar y tu nuevo campo aparecerá en la lista de campos.

Nota: los campos en este panel de control están ubicados por orden de prioridad. Al crear un campo y asignarle una prioridad éste ya no aparecerá al final de la página sino en el orden acorde con su número de prioridad.

2.10.3 Cómo editar un campo 

Al añadir un campo, en general sólo necesitas elegir el tipo de campo adecuado para que aparezca correctamente en el formulario de ingreso de información y que esté disponible en las plantillas de tu vista de texto completo y de índice. Si necesitas personalizar un campo, las Aplicaciones de Acción cuenta con funciones avanzadas que te permitirán presentar un campo de diferentes maneras. Los campos se personalizan con la función Editar campo.

El enlace Editar llamará una página que te permitirá definir casi todos los aspectos del campo.   La nueva versión de las Aplicaciones de Acción posee un Asistente de Ayuda, el cual te orientará en la selección de los parámetros apropiados para el campo sobre el cual se está trabajando. 

Ayudante para configurar los campos de un canal
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El Asistente está compuesto por tres opciones:

· Escribir Parámetros > El cual permite escribir el parámetro que escojas para ese campo. 
· Releer Parámetros > El cual te mostrará el parámetro que actualmente definido para ese campo
· Ejemplo Parámetros > Muestra un parámetro sugerido para ese campo
Nota: los atributos de campo deberán ser editados únicamente por un administrador con experiencia ya que es muy fácil confundirse con todas las opciones dadas en Editar atributos de campo si no se es programador.
Las principales secciones de la página Editar atributos de campo, son:

· Tipo de texto 

· Valor predeterminado 

· Otros atributos

· Alias

Utiliza la página Admin – Configurar campos para editar los atributos de campo
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2.10.3.1 Tipo de texto 

En esta sección se define el aspecto que el texto ingresado tendrá en la página Añadir ítem. 

El cuadro de selección superior te permitirá elegir el tipo de texto de una lista de opciones que incluye:

· Campos de texto. El tipo de campo más común; es un cuadro de una fila de alto en el que los usuarios ingresan un valor.

· Area de texto. Similar a Campo de texto pero de más de una fila de alto en el que se ingresan los párrafos de texto. Utiliza la variable Parámetros para especificar el número de filas.

· Fecha. Aparece como una serie de cuadros de texto.

· Casillas. Campos que se activan y desactivan haciendo clic.

· Carga de archivo. Permite al usuario seleccionar un archivo en su computadora para cargarlo (inserta un botón “buscar…”)

· Cuadro de selección. Presenta una lista de valores predeterminada de la cual elegir.

· Teclas. Presenta una lista de valores predeterminada de la cual elegir.

Si utilizas Cuadro de selección o Teclas, deberás completar la lista de posibles valores en la sección Constantes que aparece justo debajo del cuadro de selección Tipo de texto. Una vez agregados los valores haz clic en Actualizar. Para volver al campo que estabas editando deberás volver a Admin – Propiedades generales - Campos, haz clic en el enlace Editar correspondiente al campo que estaba editando y elige un nuevo grupo de constante.

2.10.3.2 Predeterminar 

Podrás configurar tu canal de manera que indique valores predeterminados para determinados campos, dichos valores aparecerán en el formulario de ingreso en la página Añadir ítem. En esta sección podrás establecer el tipo de valor predeterminado y el valor en sí.

La mayoría de los valores predeterminados son del tipo Texto, como por ejemplo si el valor predeterminado es del tipo Texto y el Parámetro es “Oriente Medio,” este campo tendrá el valor predeterminado Oriente Medio.

Podrás establecer otros tipos de valores predeterminados, incluyendo Ahora y Fecha. Podrás tener por ejemplo el campo Fecha inicio evento y establecer el valor predeterminado a Ahora lo cual ingresará la fecha actual. El campo Fecha es similar a Ahora pero los parámetros te permiten establecer el valor algunos días más adelante de la fecha actual.

Otro tipo de predeterminación es Id Usuario que busca la identificación del usuario en la interfaz administrativa y establece el valor acorde.  Normalmente se define 1 para editores y 2 para autores.

2.10.3.3 Validar 

Podrás especificar solamente cierta información como válida para un determinado campo. Si la función validar está activada, la página Añadir ítem verificará el contenido buscando los datos descartados por la función validar. Los criterios utilizados para validar los datos dependen de la función de validación.

Si la función de validación es Texto, cualquier texto que se escriba será aceptado, si la función de validación es URL entonces sólo se aceptará URL con formato correcto como “http://www.igc.apc.org/” y todo texto como “Website:www.igc.apc.org” será indicado como error. Correo admite el formato común de una dirección de correo electrónico como “joe@gn.apc.org” y rechaza cualquier texto inadecuado. La función Validar Número requiere de un número como15 o 3333, no se aceptan puntos ni comas. Identificación (Id) es una función de validación de sistema utilizada para garantizar que el valor ingresado sea la identificación de un usuario de las Aplicaciones de Acción, por lo tanto podrás ignorarlo. Fecha garantiza que la fecha ingresada sea válida. Boleano garantiza que el valor sea “si” o “no” (1 ó 0), si un determinado campo pide alguna de estas opciones, por ejemplo si un campo pide una respuesta verdadera o falsa.

2.10.3.4 Insertar

Insertar define cómo quedará registrado un valor en la base de datos. Generalmente utilizarás Texto, otras opciones incluyen: Archivo, guardará un archivo cargado; Area de Texto Enriquecida, permitirá hacer edición automática de html sobre el texto; Ahora insertará la hora adecuada, sin importar la hora que registre el usuario lo cual puede utilizarse para detectar cambios; Uid insertará la identidad del Usuario actual, sin importar lo que indique el usuario y Boleano guardará el valor 1 ó 0, que podrán ser utilizados como respuestas si/verdadero o no/falso.
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2.10.3.5 Mostrar la opción “texto plano”/”HTML” 

Podrás permitir que los usuarios añadan datos a tu campo ya sea en texto plano o en código HTML. Si haces clic en la opción Mostrar “texto plano”/”HTML”, el usuario verá una casilla que le permitirá elegir si su información debe ser considerada como código HTML o como texto plano.

2.10.3.6 HTML codificado como predeterminado 

Esta función determina la casilla predeterminada Mostrar texto plano/HTML para HTML o texto plano.

2.10.3.7 Ayuda para este campo 

En Añadir ítem, debajo de cada campo hay un pequeño texto explicativo del campo. Tú defines el texto que aparecerá allí, por ejemplo: debajo del cuadro para la fecha, la ayuda dirá: “Escribe la fecha de la siguiente manera, dd-mm-aa, ej: 23-01-01”.

2.10.3.8 Más ayuda 

En Añadir ítem, al lado de cada campo, hay un botón '?' optativo. Si el usuario hace clic en '?', será llevado a una página con más ayuda acerca de ese ítem. Es allí que tú defines el URL de dicha página donde el usuario puede obtener más ayuda acerca de ese campo.

Nota: activa esta función solamente si tienes páginas de ayuda para enlazar.

2.10.3.9 Antes del código HTML 

Podrás colocar código HTML antes de un campo en Añadir ítem. Esta sección aparece en tu propia casilla de tabla, se utiliza por ejemplo para añadir un título a una sección de tu formulario.

2.10.3.10  Cómo configurar Alias 

En esta sección de la página Editar campo podrás definir los alias que utilizarás al personalizar las páginas de Diseño. Los alias se utilizan al personalizar las páginas Diseño - Indice y Diseño – Texto completo. Donde sea que coloques un alias, las Aplicaciones de Acción mostrarán el valor del campo para dicho ítem.

Utiliza la página Admin – Configurar campos para editar campos, continuación
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Por razones técnicas, todo alias debe comenzar con  _#  y tener diez caracteres de largo, en mayúsculas. Ejemplos de alias válidos: _#ENCABEZA  y _#AUTOR###.

Nota: los alias deben ser simples y fáciles de relacionar, deberás completar el número de diez caracteres agregando # al final de una palabra más corta, ej.:  _#AUTOR###
2.10.3.11 Función y parámetros 

Las funciones son diferentes maneras de mostrar el valor de un campo. Por ejemplo, si el valor de un determinado campo es “http://www.apc.org/”, esto puede presentarse directamente como texto en pantalla o como enlace activo. Algunas funciones brindan cierta flexibilidad y requieren de información adicional en la sección Parámetro; por ejemplo, la función Resumen imprime en pantalla solamente una determinada cantidad de caracteres, el parámetro establece el número de caracteres que dicha función admite.

Hay varias Funciones de Alias con las que deberás estar familiarizado.

· Impresión en pantalla:  función predeterminada que registra el valor en la pantalla, no existen parámetros para esta función.

· Resumen: imprime el campo en pantalla. Si existe un parámetro, éste determina cuántos caracteres imprimir en pantalla.

· Editar Item: muestra un URL que te permitirá editar el ítem. No se utilizan parámetros.

· Enlace texto completo: muestra un URL que presenta el texto completo del ítem. No existen parámetros para esta función.

· Texto completo: imprime el campo en pantalla. Si el campo está marcado como código HTML, registrará inmediatamente, si el campo es texto lo convertirá a código HTML. No existen parámetros para esta función.

· Campo enlazado: función utilizada con enlaces. Un enlace tipo tiene dos partes: el URL y el texto que lee el usuario. En las Aplicaciones de Acción tal vez te convenga usar dos campos para generar ese tipo de código HTML, un campo con el URL y otro con el texto; por ejemplo, si el texto es descriptivo, “Noticias de APC” y el URL es el URL de la sección noticias http://www.apc.org/english/news/. 

· URL: imprime el campo en pantalla. Si el campo está vacío registrará el texto del parámetro. Un parámetro tipo es javascript: window.alert('Incluya un URL de fuente')

· Fecha: muestra un valor de fecha. Las fechas pueden ser presentadas de manera diferente: DD/MM/AA o MM/DD/AAAA. El parámetro define cómo se presenta un valor de fecha. La fecha se formatea con la función de fecha de php (sistema que utilizan las Aplicaciones de Acción), por lo tanto, se sugiere que los programadores consulten las funciones de fecha de php para determinar que formatos pueden utilizar (http://www.php.net/manual/en/function.date.php). Los siguientes caracteres tienen un significado especial en el parámetro Fecha: 

Tabla 1: Símbolos y significado de los parámetros de datos

	Símbolo
	Significado

	a
	"am" o "pm" 

	A
	"AM" o "PM" 

	d
	día del mes, 2 dígitos con cero delante; ej.: "01" a "31"

	D
	día de la semana, en letras, 3 letras; ej.: "Vie"

	F
	F - mes, en letras, completo; ej.: "Enero" 

	j
	día del mes sin ceros delante; ej.: "1" a "31" 

	l ('L' minúscula)
	día de la semana, en letras, completo; ej.: "Viernes" 

	m
	mes; ej.: "01" a "12"  

	M
	mes, en 3 letras; ej.: "Ene"

	n
	mes sin ceros delante; ej.: "1" a "12"

	r
	RFC 822 fecha formateada; ej.: "Jue, 21 Dic 2000 16:01:07 +0200"

	s
	Sufijo para ordinales (sólo el primero de mes, en letras, 1 caracter; ej: "o"  

	T
	Huso horario de la máquina; ej.: "MDT" 

	w
	día de la semana, en números, ej.: "0" (domingo) a "6" (sábado)  

	Y
	año, 4 dígitos; ej.: "1999" 

	y
	año, 2 dígitos; ej.: "99" 

	z
	día del año; ej.: "0" a "365"


· Alto Imagen: se utiliza para determinar la altura de la imagen. Cuando el alias utiliza la función Alto imagen, las Aplicaciones de Acción garantizan que no haya valores vacíos en dicho campo que puedan resultar en códigos HTML rotos. 

· No se utilizan parámetros.

· Fuente imagen: alias similar a alto de imagen. Si el campo está vacío todo el rótulo <img> quedará oculto. No se utilizan parámetros.

· Ancho imagen: alias similar a alto_imagen. No se utilizan parámetros.

· Id: alias que el sistema utiliza para registrar una identificación de base de datos. No se utilizan parámetros.

· Ninguno: función que no registra nada para este alias. No se utilizan parámetros.

· Texto Ayuda: ayuda que aparece en la pantalla de los usuarios de tu canal en la lista de alias.

2.11 Utilización de las categorías

Las Aplicaciones de Acción utilizan categorías en diversos lugares. Al utilizar las Vistas puedes especificar qué ítems se agrupan por categoría o puedes limitar la lista de ítems presentados a aquellos correspondientes a una categoría en particular. Las categorías pueden utilizarse para importar artículos de otros canales. Puedes optar por aceptar sólo artículos de una determinada categoría. Al incorporar ítems a tu canal podrás poner otro nombre a las categorías de otras organizaciones para que se adapten a las tuyas.

2.11.1 Configuración de categorías

Las categorías de tu canal se controlan desde la página Propiedades generales – Campos (evita utilizar Propiedades generales – Categorías). 

· Incluye un campo "categoría" en la lista de campos de tu canal.

· Haz clic sobre Editar para editar el campo categoría

· Tipo de texto – Constantes en la página Admin – configurar campo contiene una lista desplegable de categorías ya configuradas. 

Puedes:


· Seleccionar una serie de categorías pre-existentes y actualizar la configuración sin hacer más cambios o
· editar una serie de categorías pre-existentes para que se adapten a tus necesidades (Nota: debes tener especial cuidado al editar grupos de categorías que puedan ser compartidos por otros canales) o
· añadir una nueva serie de categorías

Utiliza la configuración Admin – Constantes para editar y añadir categorías
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Si estás creando un nuevo grupo de categorías ('constante'), deberás ponerle nombre.

Cada categoría tiene cuatro atributos: Nombre, Valor, Prioridad y Nivel Superior.

· Nombre: nombre de la categoría que aparecerá en la lista desplegable de categorías de la página de texto.
· Valor: todo lo que está almacenado en la base de datos para este listado de categoría. Puede corresponder al nombre mismo o a un valor corto. El Valor (más que el Nombre) aparece en las páginas de Internet si utilizas el alias #CATEGORI como título de un grupo de ítems). Cada categoría debe tener un valor único; no debe haber dos categorías con el mismo valor. Las categorías no deben quedar en blanco.
· Prioridad: establece el orden de la lista de categorías en la página índice del canal y determina qué categoría aparecerá primera, cuál segunda, etc. La categoría con la prioridad más alta aparece en primer lugar.
· Nivel superior: estas son categorías amplias creadas al nivel de la red. La función Nivel superior te permitirá mapear tus propias categorías de acuerdo con las categorías estándar que vienen con las Aplicaciones de Acción. Esta función le facilita a tu canal el intercambio de contenidos si decides activar la función de Interconexión de contenidos.
Esta versión posee un editor jerárquico, lo cual permite generar categorías y subcategorías que dependan de las primeras.

2.11.2 Orden de la pantalla Categoría

2.11.2.1 Orden de las categorías

Si debes controlar en extremo el orden en el que las categorías aparecen en tu página de Internet, es necesario configurar el parámetro Vista para cada categoría y ordenarlas “manualmente” en la página shtml.

2.11.2.2 Orden de los ítems dentro de las categorías

Puedes controlar el orden en que los ítems serán presentados dentro de las categorías (por ejemplo, por título, autor, fecha, etc.) valiéndote de Vistas. 

3.7  Cómo administrar y modificar premisos para usuario y para grupos 

Podrás modificar los permisos de los actuales usuarios de tu canal o asignar permisos a nuevos usuarios y grupos. Las opciones de administración de usuarios y grupos se encuentra en la sección AA
3.7.1   Permisos para el usuario 

Cada usuario obtiene un nivel diferente de autorización. Podrás hacer modificaciones para agregar o quitarle al usuario diferentes niveles de autorización. 

Para modificar permisos de actuales usuarios:

.   Haz clic en Usuarios en la barra de desplazamiento superior. 

.   Selecciona en la lista el nombre de Usuario sobre el que deseas realizar modificaciones, luego haz clic en Editar.

.   Efectúa los cambios correspondientes al perfil del usuario.

.   Haz clic en Actualizar.

Página Editar usuario
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Para asignar permisos a nuevos usuarios:

.   Solicita que el operador de sistema de tu proveedor inscriba al nuevo usuario en la base de datos del servidor.

    .   Haz clic en Usuarios en la barra de desplazamiento superior. 

    .   Selecciona en la lista el nombre de Usuario sobre el que deseas realizar modificaciones, luego    haz clic en Editar.

   .   Efectúa los cambios correspondientes al perfil del usuario.

   .   Haz clic en Actualizar.
3.8   Cómo configurar la función Interconexión de contenido 

Existen dos métodos para el intercambio o ingreso de contenidos: manual o automático.

3.8.1  Compartir contenidos manualmente 

Para exportar un ítem a otro canal debes tener por lo menos el permiso del autor del canal de destino

· En Administración de ítem selecciona los ítems que deseas enviar a otro canal. Selecciona "Exportar" en la barra de herramientas ubicada debajo de la lista de ítems. 
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Selección de un ítem a exportar

· Una vez que haz hecho clic en “Ir" se abrirá una nueva ventana en la que podrás seleccionar los canales de destino. 

Pantalla Exportar ítems
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· Selecciona el canal de destino. Si tienes el permiso del editor del canal de destino podrás elegir Aprobado para exportar dicho ítem a la carpeta Aprobado del canal de destino.

· Haz clic sobre el botón Exportar
El proceso de intercambio es a prueba de errores, es imposible enviar un ítem a la misma destinación más de una vez.

3.8.2   Compartir contenidos automáticamente
3.8.2.1  Cómo configurar las funciones de importación y exportación automáticas entre canales

Para intercambiar contenidos entre canales en forma automática debes configurar la función de intercambio tanto en el canal de origen del ítem como en el de destino.

· Selecciona el canal al que se desean enviar los ítems. 

· Selecciona Admin – Interconexión de contenidos – Intercambio intranodo en el panel de desplazamiento.

Página Admin – configurar Interconexión de contenidos
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En el campo superior (exportar) puedes determinar qué canales quieres disponer a la exportación. El/los editor/es de los canales a los que les permites exportar recibirán cada nuevo ítem de contenido publicado en tu canal si el administrador de canal ha activado la función de importación desde tu canal.

En el campo inferior puedes determinar qué canales enviarán contenidos a tu canal. En la columna de la izquierda verás dichos canales desde los cuales puedes exportar.

Selecciona los canales de la columna de la izquierda, trasládalos utilizando las flechas de desplazamiento en el centro. Haz clic en Actualizar para guardar los cambios.

Consejo: como gesto de cortesía, sería adecuado enviar un mensaje de correo electrónico a los administradores de los otros canales para comunicarles que les ofreces un vínculo de intercambio o que has aceptado el vínculo de intercambio que te ofrecen.

3.8.2.2 Filtros

Utiliza este panel de control para definir de qué manera los ítems enviados son distribuidos en tu canal. Podrás instalar filtros específicos para cada categoría de cada canal.

Página Admin – Interconexión de contenidos - Filtros
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· Ir a Admin – Interconexión de contenidos - Filtros 

· En la sección Categorías selecciona las categorías Desde las que deseas importar y A las que deseas importar. "A" deberán ser las categorías correspondientes en tu canal.

· Selecciona el cuadro Aprobado si quieres que los ítems en esta categoría sean directamente enviados a la carpeta Aprobado. La configuración predeterminada envía los ítems a la carpeta por aprobar.

· Haz clic en Actualizar para guardar los cambios o en Anular para salir sin guardar los cambios.

3.8.2.3 Mapeos

Este panel controla qué campos del canal de origen van a qué campos del canal de destino. Esta función es útil si los canales de origen y de destino utilizan nombres de campos diferentes pero aún así desean intercambiar contenidos. Por ejemplo, tal vez quieras importar ítems de un campo denominado  "Abstracto" en el canal de origen que serán trasladados a un campo denominado "Descripción" en el canal de destino.

La página Admin– Interconexión de contenidos – Mapeo

[image: image35.png]ArchivoEdcién Ver It CommuricatorAyuda

~=lolx|

g i seen Mo b Do

Guia

Inpint Sequidad  Shop  Parar

=

N Macados i Diccci

0B850 AO3822:37eT ol 114 CP_Sesson1af2 58 8o o aczeee? =] @) Temas oo

Ver cansl

APCACTION APPS

“adrmin Canal

propiedades

Joenerales.
Canal
Categaris
Campoz
Notificacién por

Afiadic un ftem  Administrador de ftems
oy

Administracién - Intercambio de contenido - Mapeo de campos

Mapeo desde canal [ ANOTE - crénicas S

Cambiar a canal

Calnodo - usva

Altoimagen

o 1magen

=l

Ancha imagen

Ancho Imagen

=l

Approved Comments Count

Indice
Texto completo

pproved Gormments Court =]

Vistaz
administrador de

Categoria

terms

Cédigo da Estado

[compartir contenido

Nodoz

Cadigo 1dioma

Alimentacién entre igo Pigina

nodos inte;

Cédigo Pagina

Importscién entre Comments Count

nodos internoz

Commants Caunt

Exportagin entre

Contacto
nodos intermaz

utar

Eitroz
Mapeo

Comeo del contacto

Carrea dal Autar

|l oicotayed Times
[otras opciones ol

Cambiar 1: de

Displayed Times

Edicidn

Desaripeion del autor

Editado por-

1 8 8 8 R 8 8 R R

Editado por

Encabezado

Titulo ds 1= notias

B o





· Ir a Admin – Interconexión de contenidos – Mapeo de campos 

· Selecciona el canal de origen para el cual deseas realizar el mapeo, en el menú desplegable Mapeo a partir de canal  

· A enumera los campos del canal de destino. Utiliza las listas desplegables en Desde para modificar los campos que enviarán contenidos del canal de origen al canal de destino.

3.9  Notificación vía correo electrónico
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La función de notificación vía correo electrónico le permite al administrador de canal (o a cualquier otra persona cuya dirección de correo electrónico ha sido ingresada) recibir una notificación vía correo electrónico en los siguientes casos:

· Si hay un nuevo ítem en la carpeta por aprobar

· Si se ha modificado un ítem de la carpeta por aprobar

· Si hay un nuevo ítem en la carpeta Aprobado

· Si se ha modificado un ítem en la carpeta Aprobado

Cómo configurar la función notificación vía correo electrónico

· Ir al panel de control Admin – Notificación vía correo electrónico. 

· Completa los tres campos para cada acción por las que quieres recibir notificación:


· Direcciones de correo: la dirección (o direcciones) a la que debe enviarse la notificación, una por renglón

· Título del mensaje de correo: por ejemplo, "Nuevo ítem en la carpeta por aprobar" 

· Cuerpo del mensaje de correo: texto del mensaje a enviar con cada notificación. En este campo pueden incluirse los Alias.

2.12  Mostrar el contenido de las Aplicaciones de Acción si las Aplicaciones de Acción no están instaladas en tu sitio 

Existen tres formas de mostrar contenidos generados por las Aplicaciones de Acción en sitios que no las tienen instaladas:

· Utilizar /misc/remote/remote 

· Crear vistas javascript en las Aplicaciones de Acción

· Utilizar jsview.php3 para mostrar las vistas existentes

Jsview.php3 es la opción más simple y la única que se describe aquí. Para obtener información acerca de las otras posibilidades ir a preguntas frecuentes de las Aplicaciones de Acción 
<http://apc-aa.sourceforge.net/faq/>.

Valiéndote de jsview.php3 puedes mostrar cualquiera de las vistas de Aplicaciones de Acción existentes en sitios que no tienen Aplicaciones de Acción, al reemplazar el SSI include original por uno en java, como en el siguiente ejemplo: 

Si el código SSI original de tu página .shtml era:

<!--#include virtual="/apps/aa/view.php3?vid=19" -->

el código javascript para mostrar la vista en un sitio que no cuenta con las Aplicaciones de Acción será:

<script type="text/javascript" src="http://www.apc.org/apps/aa/jsview.php3?vid=19"></script>
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Noticias de la Red de Desarrollo Sostenible de Colombia

 (quienes usan Aplicaciones de Acción de APC) 

publicadas en el sitio de Sipaz.net, alojada en otro servidor.

2.13 Otras Opciones – Cambiar ID de Campos
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Esta página permite cambiar los ID de los campos. Esta es una operación peligrosa y será permanente. Debes hacer esta operación solamente en casos muy especiales, como en el caso de que desee utilizar múltiples formularios de búsqueda en su canal. Seleccione un ID de campo a ser cambiado, su nuevo nombre y número, los puntos ..... (que identifican los ID de un campo),  serán añadidos automáticamente.

PARA OBTENER MAS INFORMACION VISITA LAS PREGUNTAS FRECUENTES DE LAS APLICACIONES DE ACCION 

<http://apc-aa.sourceforge.net/faq/>
Aplicaciones de Acción de APC - Herramientas colaborativas de publicación automática para organizaciones sin fines de lucro www.apc.org/actionapps                                             1
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